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การใช้ทรัพย์สินของทางราชการ  
(กรณีการยืมให้พัสดุ) 

ความเป็นมา 
  เพ่ือให้เป็นไปตามระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุ
ภาครัฐ พ.ศ. 2560 องค์การบริหารส่วนตำบลปันแต จึงได้กำหนดแนวทางการปฏิบัติในการใช้ทรัพย์สิน และ
การขอยืมทรัพย์สินของราชการไปใช้ปฏิบัติงานขึ้น โดยมีสาระสำคัญ ดังนี้ 

  ทรัพย์สินของราชการ หรือทรัพย์สินของรัฐ หมายถึง ทรัพย์สินของแผ่นดินและสาธารณ
สมบัติของแผ่นดิน ตามประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชย์ ซึ่งเป็นพัสดุที่อยู่ในความครอบครองดูแลของส่วน
ราชการหรือหน่วยงานนั้น ๆ และต้องมีการบริหารพัสดุ มาตรา 113 ของพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้าง
และการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ในการบริหารพัสดุแบ่งออกเป็นกระบวนการต่าง ๆ คือ การเก็บ การ
บันทึก การเบิกจ่าย การยืม การตรวจสอบ การบำรุงรักษา และการจำหน่ายพัสดุ ซึ่งในการให้ยืมพัสดุนั้น ตาม
ข้อ 207 ของระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 
หมายถึง การที่บุคคล/นิติบุคคล ซึ่งเรียกว่าผู้ให้ยืม ให้บุคคล/นิติบุคคล ซึ่งเรียกว่าผู้ยืม ยืมใช้ทรัพย์สิน โดยตก
ลงว่าจะคืนทรัพย์สินนั้นเมื่อได้ใช้เสร็จแล้ว โดยการให้ยืมหรือนำพัสดุไปใช้ในกิจการ ซึ่งมิใช่เพ่ือประโยชน์ของ
ทางราชการจะกระทำมิได้ โดยหลักเกณฑ์การยืมพัสดุของส่วนราชการแบ่งออกเป็น 2 ประเภท  คือ 

  1. การยืมพัสดุประเภทใช้คงรูป หมายถึง การยืมพัสดุที่มีลักษณะคงทนถาวร อายุการใช้งาน
ยืนนาน ได้แก่ ครุภัณฑ์ หรือวัสดุที่ใช้แล้วไม่หมดไป เป็นต้น 
  2. การยืมพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลือง หมายถึง การยืมพัสดุที่มีลักษณะโดยสภาพ เมื่อใช้งาน
แล้วสิ้นเปลืองหมดไป หรือไม่คงสภาพเดิมอีกต่อไป เช่น วัสดุสำนักงาน เป็นต้น 

การยืมทรัพย์สินประเภทใช้คงรูป 

  ตามข้อ 208 ของระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุ
ภาครัฐ พ.ศ. 2560 กำหนดให้ผู้ยืมทำหลักฐานการยืมเป็นลายลักษณ์อักษร แสดงเหตุผลและกำหนดวันส่งคืน 
โดยมีหลักเกณฑ์ ดังต่อไปนี้ 
  1.  การยืมระหว่างหน่วยงานของรัฐ จะต้องได้รับอนุมัติจากหัวหน้าหน่วยงานของรัฐผู้ให้ยืม 
  2.  การให้บุคคลยืมใช้ภายในสถานที่ของหน่วยงานของรัฐเดียวกัน จะต้องได้รับอนุมัติจาก
หัวหน้าหน่วยงานซึ่งรับผิดชอบพัสดุนั้น แต่ถ้ายืมไปใช้นอกสถานที่ของหน่วยงานของรัฐ ต้องได้รับอนุมัติจาก
หัวหน้าหน่วยงานของรัฐ 

การคืนพัสดุประเภทใช้คงรูป 

  ตามข้อ 209 ของระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุ
ภาครัฐ พ.ศ. 2560 กำหนดให้ผู้ยืมพัสดุประเภทคงรูปจะต้องน้ำพัสดุนั้นมาส่งคืนให้ในสภาพที่ใช้การได้
เรียบร้อย หากเกิดชำรุดเสียหาย หรือใช้การไม่ได้ หรือสูญหายไป ให้ผู้ยืมจัดการแก้ไขซ่อมแซมให้คงสภาพเดิม 
โดยเสียค่าใช้จ่ายของตนเอง หรือชดใช้เป็นเงินตามราคาที่เป็นอยู่ในขณะยืม โดยมีหลักเกณฑ์ ดังนี้ 

  1.  ราชการส่วนกลาง และราชการส่วนภูมิภาค ให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์ท่ีกระทรวงการคลัง
กำหนด 



  2.  ราชการส่วนท้องถิ่น ให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์กระทรวงมหาดไทย กรุงเทพมหานคร หรือ
เมืองพัทยา แล้วแต่กรณี กำหนด 

  3.  หน่วยงานของรัฐอ่ืน ให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์ที่หน่วยงานของรัฐนั้นกำหนด 
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การยืมพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลือง 

  ตามมาตรา 210 ของระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหาร
พัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 กำหนดให้การยืมพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลืองระหว่างหน่วยงานของรัฐ ให้กระทำได้
เฉพาะเมื่อหน่วยงานของรัฐผู้ยืมมีความจำเป็นต้องใช้พัสดุนั้นเป็นการรีบด่วน จะดำเนินการจัดหาได้ไม่ทันการ
และหน่วยงานของรัฐผู้ยืมมีความจำเป็นต้องใช้พัสดุนั้นเป็นการรีบด่วน จะดำเนินการจัดหาได้ไม่ทันการและ
หน่วยงานของรัฐผู้ให้ยืมมีพัสดุนั้น ๆ พอที่จะให้ยืมได้ โดยไม่เป็นเสียหายแก่หน่วยงานของรัฐของตน และให้มี
หลักฐานการยืมเป็นลายลักษณ์อักษร ทั้งนี้ โดยปกติหน่วยงานของรัฐ ผู้ยืมจะต้องจัดหาพัสดุเป็นประเภทชนิด 
และปริมาณเช่นเดียวกัน ส่งคืนให้หน่วยงานของรัฐผู้ให้ยืม 

  และเมื่อครบกำหนดยืม ให้ผู้ยืมหรือผู้รับหน้าที่แทนมีหน้าที่ติดตามทวงพัสดุที่ให้ยืมไปคืน
ภายใน 7 วัน นับแต่วันครบกำหนด 

  แนวทางการปฏิบัติในการขอยืมทรัพย์สินของราชการไปใช้ปฏิบัติงานขององค์การบริหารสวน
ตำบลปันแต เป็นแนวทางปฏิบัติที่จัดทำขึ้นเพ่ือให้การยืม/คืนพัสดุให้เป็นไปแนวทางปฏิบัติไปในทิศทาง
เดียวกัน และมีมาตรฐานและสามารถตรวจสอบได้ 

วัตถุประสงค ์
  1.  เพ่ือจัดทำคู่มือการใช้ทรัพย์สินทางราชการขององค์การบริหารส่วนตำบลปันแต 
  2.  เพ่ือกำหนดแนวทางในการยืมทรัพย์สินทางราชการขององค์การบริหารส่วนตำบลปันแต 
  3.  เพ่ือป้องกันการสูญหายของทรัพย์สินทางราชการขององค์การบริหารส่วนตำบลปันแต 

ระเบียบและกฎหมายที่เกี่ยวข้อง 

  ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560  
ข้อ 207  การให้ยืม  หรือนำพัสดุไปใช้ในกิจการ ซึ่งมิใช่เพ่ือประโยชน์ของทางราชการจะกระทำมิได้ 

ข้อ 208  การยืมพัสดุประเภทใช้คงรูป ให้ผู้ยืมทำหลักฐานการยืมเป็นลายลักษณ์อักษรแสดง 
     เหตุผลและกำหนดวันส่งคืน โดยมีหลักเกณฑ์ ดังนี้ 

(1) การยืมระหว่างหน่วยงานของรัฐ  จะต้องได้รับอนุมัติจากหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ 
ผู้ให้ยืม 

(2) การให้บุคคลยืมใช้ภายในสถานที่ของหน่วยงานของรัฐเดียวกน จะต้องได้รับอนุมัติ จาก
หัวหน้าหน่วยงานซึ่งรับผิดชอบพัสดุนั้น แต่ถ้ายืมไปใช้นอกสถานที่ของหน่วยงานของรัฐจะต้องได้รับอนุมัติจาก
หัวหน้าหน่วยงานรัฐ 

การคืนพัสดุประเภทใช้คงรูป 

ข้อ 209  ผู้ยืมพัสดุประเภทใช้คงรูปจะต้องนำพัสดุนั้น มาส่งคืนให้ในสภาพที่ใช้การได้เรียบร้อย หากเกิด
ชำรุดเสียหาย หรือใช้การไม่ได้ หรือสูญหายไป ให้ผู้ยืมจัดการแก้ไขซ่อมแซมให้คงสภาพเดิม โดยเสียค่าใช้จ่าย



ของตนเอง หรือชดใช้เป็นพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะและคุณภาพอย่างเดียวกันหรือชดใช้เป็นเงินตาม
ราคาที่อยู่ในขณะยืม โดยมีหลักเกณฑ์ ดังนี้ 
  (1) ราชการส่วนกลาง และราชการส่วนภูมิภาค ให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์ท่ีกระทรวงการคลัง
กำหนด 
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  (2)  ราชการส่วนท้องถิ่น ให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์ที่กระทรวงมหาดไทย กรุงเทพมหานคร
หรือเมืองพัทยา แล้วแต่กรณี กำหนด 
  (3)  หน่วยงานของรัฐอ่ืน ให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์ที่หน่วยงานของรัฐนั้นกำหนด 

ข้อ  210  การยืมพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลืองระหว่างหน่วยงานของรัฐ ให้กระทำได้เฉพาะเมื่อหน่วยงานของรัฐ 
ผู้ยืมมีความจำเป็นต้องใช้พัสดุนั้นเป็นการรีบด่วน จะดำเนินการจัดหาได้ไม่ทันการ และหน่วยงานของรัฐผู้
ให้ยืมมีพัสดุนั้น ๆ พอที่จะให้ยืมได้ โดยไม่เป็นการเสียหายแก่หน่วยงานของรัฐของตน และให้มีหลักฐานการ
ยืมเป็นลายลักษณ์อักษร ทั้งนี้ โดยปกติหน่วยงานของรัฐผู้ยืมจะต้องจัดหาพัสดุเป็นประเภท ชนิด และปริมาณ
เช่นเดียวกันส่งคืนให้หน่วยงานของรัฐผู้ให้ยืม 

ข้อ  211  เมื่อครบกำหนดยืม ให้ผู้ให้ยืมหรืผู้รับหน้าที่แทนมีหน้าที่ติดตามทวงพัสดุที่ให้ยืมไปคืนภายใน 7 
วัน นับแต่วันครบกำหนด 

คำนิยาม 
  “ส่วนราชการเจ้าของพัสดุ”  หมายถึง  ส่วนราชการ/หน่วยงานที่ได้รับโอนพัสดุจาก
หน่วยงาน 
  “พัสดุ” หมายถึง  วัสดุ ครุภัณฑ์ 
  “วัสดุ” หมายถึง  ของใช้งานประเภทสิ้นเปลืองไป โดยมากเป็นของใช้สำนักงาน 
  “ครุภัณฑ์” หมายถึง  ครุภัณฑ์ประเภทใช้คงรูปตามการจำแนกประเภทรายจ่ายตาม
งบประมาณท่ีสำนักงบประมาณกำหนด 
  “ผู้ยืม”  หมายถึง สำนัก/กอง/กลุ่ม/ศูนย์ต่าง ๆ ของกรมกิจการผู้สูงอายุ ที่จัดตั้งขึ้นตาม
กฎหมาย ระเบียบ หรือหลักเกณฑ์ที่ส่วนราชการ หรือหน่วยงานภาครัฐกำหนด 
  “ผู้ให้ยืม”  หมายถึง  หัวหน้าส่วนราชการเจ้าของพัสดุ หรือผู้ที่ได้รับมอบอำนาจจากหัวหน้า
ส่วนราชการเจ้าของพัสดุ 

หลักเกณฑ์การให้ยืมใช้พัสดุ 

  ตามระเบียบการะทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 
2560 ได้กำหนดการยืมพัสดุเพ่ือนำไปใช้ในกิจการ เพ่ือประโยชน์ของทางราชการเท่านั้น โดยมีหลักเกณฑ์
การยืม ดังนี้ 
  1.  ส่วนราชการเจ้าของพัสดุต้องให้ผู้ยืมใช้พัสดุได้ โดยไม่เรียกเก็บค่าตอบแทนและให้ยืมได้
คราวละไม่เกิน 1 ปีงบประมาณ โดยต้องได้รับอนุมัติจากผู้มีอำนาจตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการ
จัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 



  2.  ผู้ยืมจะต้องลงนามในทะเบียนคุมการยืมใช้พัสดุกับส่วนราชการเจ้าของพัสดุตามแบบ
แนบท้ายนี้ 
  3.  ผู้ยืมจะต้องนำพัสดุไปใช้เพ่ือประโยชน์ร่วมกันของกลุ่มผู้ยืม เสมือนผู้ยืมเป็นเจ้าของพัสดุ
เองทุกประการ โดยที่ผู้ยืมจะเป็นผู้จัดหาเจ้าหน้าที่ควบคุมการทำงานของพัสดุที่ยืมใช้เองทุกประการ 
  4.  ผู้ยืมใช้พัสดุจะต้องนำพัสดุนั้นมาส่งคืนให้ในสภาพที่ใช้การได้เรียบร้อย หากเกิดชำรุด
เสียหายหรือใช้การไม่ได้ หรือสูญหายไป ให้ผู้ยืมจัดการแก้ไขซ่อมแซมให้คงสภาพเดิมโดยเสียค่าใช้จ่ายของ               
ผู้ยืมเอง หรือชดใช้เป็นพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะ และคุณภาพอย่างเดียวกนหรือชดใช้เป็นเงินตาม
ราคาที่เป็นอยู่ในขณะยืมตามหลักเกณฑ์ท่ีกระทรวงการคลังกำหนด 
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  5.  ส่วนราชการเจ้าของพัสดุสามารถยกเลิกการให้ยืมใช้พัสดุได้ทุกเวลาหากผู้ยืมไม่สามารถ
ดำเนินงานให้ประสบผลสำเร็จ หรือไม่ปฏิบัติตามสัญญายืม หรือแนวทางการให้ยืม หรือเหตุอันควรอื่น ๆ 
  6.  ในกรณีเป็นการยืมครุภัณฑ์ เช่น คอมพิวเตอร์ ฯลฯ ให้ใช้สัญญายืมตามหลักเกณฑ์และ
แนวปฏิบัติการยืมตามหลักเกณฑ์ของส่วนราชการต้นสังกัดของส่วนราชการเจ้าของครุภัณฑ์ 
  7.  กรณีมาการยืมใช้รถราชการ ให้ถือปฏิบัติตามระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยรถ
ราชการ พ.ศ. 2523 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม    

วิธีการขั้นตอนการยืมพัสดุ/ครุภัณฑ์ 

1. กรอกใบยืมพัสดุ/ครุภัณฑ์ตามแบบที่กำหนด 
2. ลงลายมือชื่อยืม/ส่งคืน ให้ชัดเจนในวันยืมและวันส่งคืนพัสดุ/ครุภัณฑ์ 
3.  แนบสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนพร้อมสำเนาถูกต้องให้ชัดเจน 
4.  หากสิ่งของที่นำมาคืนเกิดการชำรุด เสียหาย ใช้การไม่ได้ หรือสูญหาไป ให้จัดการแก้ไข 
     ซ่อมแซมให้คงสภาพเดิม โดยจะรับผิดชอบในค่าใช้จ่ายที่เกิดขึ้น หรือชดใช้เป็นพัสดุ 
     ประเภท ชนิด ขนด ลักษณะ และคุณภาพอย่างเดียวกัน หรือชดใช้เป็นเงิน ตามราคา 
     ที่เป็นอยู่ในขณะยืมตามหลักเกณฑ์ท่ีกระทรวงการคลังกำหนด 

  5.  สิ่งของที่ยืมตามรายการต้องคืนในสถานที่ ใช้การได้และครบถ้วน 
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ผังกระบวนการยืมพัสดุและระยะเวลาและข้ันตอนการการยืม และการส่งคืนพัสดุ 

ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 
 

ลำดับ ผังกระบวนงาน ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ 
1  

 
 
 

10 นาท ี 1.  เจ้าหน้าท่ีที่รับผิดชอบงาน
พัสดุแตล่ะสำนัก/กอง 

2  
 
 

10 นาท ี - เจ้าหน้าท่ีที่รับผดิชอบงานพัสดุ
แต่ละสำนัก/กอง 

3  
 
 

10 นาท ี - เจ้าหน้าท่ีที่รับผดิชอบงานพัสดุ
แต่ละสำนัก/กอง 

4  
    

 
 
 

20 นาท ี 1. เจ้าหน้าที่ท่ีรับผดิชอบงาน
พัสดุ แตล่ะสำนัก/กอง 
2. หัวหน้าสำนัก/    
ผู้อำนวยการกอง  

5  
 
 

 1. ผู้ยมืพัสด ุ
2. เจ้าหน้าท่ีทีร่ับผดิชอบงาน
พัสดุแตล่ะสำนัก/กอง 

6  
 

 
 
 

 
ผู้ยืม/ผูส้่งคืนพัสด ุ

7  20 นาท ี -  ผู้รับคืนพัสด ุ
เจ้าหน้าท่ีที่รับผิดชอบงานพัสดุ

ผู้ขอยืมพัสดุกรอกแบบฟอร์มใบยมืพัสดุ  

เจ้าหน้าท่ีที่รับผิดชอบงานพัสดุของแต่ละสำนัก /กอง 
ตรวจสอบ 

เสนอผ่านหัวหน้าสำนัก/กอง 

หัวหน้าสำนัก/กอง                
เสนอความเห็น                        

เพื่อพิจารณาอนุมัต ิ

ไม่อนุมัต ิ    อนุมัติ 

ผู้รับผิดชอบตรวจเช็คสภาพของพัสดุที่จะยืม 

ผู้ยืมพสัดุ/ผู้ส่งคืนพัสด ุ

ผู้รับคืนพสัดุตรวจสอบพสัด ุ กรณีชำรดุ                 
เสียหาย /สูญหาย 



            
 

แต่ละสำนัก /กอง 

8  
            
 

20 นาท ี -  ผู้รับคืนพัสด ุ
เจ้าหน้าท่ีที่รับผิดชอบงานพัสดุ
แต่ละสำนัก /กอง 
 

 
 

ระเบียบท่ีเกี่ยวข้อง 
ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 

 
 
 
 

(แบบฟอร์ม) 
                               ใบยืมพัสด ุ
เลขที่ใบยืม................/.........                                องค์การบริหารส่วนตำบลปันแต 
                                                            อำเภอควนขนุน   จังหวัดพัทลุง        
            วันที่...............เดือน..............................พ.ศ. ...................... 
 ข้าพเจ้า.....................................................................ตำแหนง่......................................... ................... 
อยู่บ้านเลขท่ี............หมู่ที่...........ตำบล.....................อำเภอ.........................จังหวัดพัทลุง  โทร........................     
          มีความประสงค์ ขอยืม พัสดุ   ครุภัณฑ์   ขององค์การบริหารส่วนตำบลปันแต   ดังรายการต่อไปนี้ 
  1...................................................................... ................................................................... 
  2........................................................................................................................................         
                     3....................................................................... ................................................................   
               4.... .................................................................. ................................................................ 
 
        เพ่ือนำไปใช้ในกิจการของ..................................................................................................... ................. 
.................................................................................................................. ....................................................... 
 
 ข้าพเจ้าจะนำพัสดุ/ครุภัณฑ์มาส่งคืนต่อองค์การบริหารส่วนตำบลปันแต  วันที่................................ 
เดือน.........................พ.ศ. ................. ตามสภาพเดิมที่ยืมไปหากมีการชำรุดเสียหาย ข้าพเจ้ายินยอมที่จะชดใช้
ให้ตามสภาพของพัสดุที่ยืมไป 
 
  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 
 
                                                                 (ลงชื่อ)                                ผู้ยืมพัสดุ 
                                                                          (                               ) 
                                  

จัดเก็บพัสด ุ



(ลงชื่อ)                                 ผู้จ่ายพัสดุ            (ลงชื่อ)                                   ผู้ตรวจสอบ 
     (                                     )                                 (นางวิภาภรณ์  นวลสิงห์)                                                    
--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------   
 
                                                                                   
ความเห็นของปลัด อบต.ปันแต                                (      )  อนุมัติ        (      )  ไม่อนุมัติ  เพราะ
.................................................. 
.................................................                                                
.................................................   
                                                                      (ลงชื่อ)                 
(ลงชื่อ)                                                                     (นายสาโรจน์   บุญเรืองขาว) 
         (นายประเสริฐ  หนูมาก)                                    นายกองค์การบริหารส่วนตำบลปันแต          
รองปลัดองค์การบริหารส่วนตำบลปันแต           
                 
(ลงชื่อ)                                 ผู้ส่งคืน            (ลงชื่อ)                                   ผู้รับคืน 
     (                                     )                             (                               )    

  ใบยืมพัสด ุ
เลขที่ใบยืม................/........                                องค์การบริหารส่วนตำบลปันแต 
                                                            อำเภอควนขนุน   จังหวัดพัทลุง        
            วันที่...............เดือน..............................พ.ศ. ...................... 
 ข้าพเจ้า.....................................................................ตำแหนง่......................................... ................... 
อยู่บ้านเลขท่ี............หมู่ที่...........ตำบล.....................อำเภอ.........................จังหวัดพัทลุง  โทร........................     
          มีความประสงค์ ขอยืม พัสดุ   ครุภัณฑ์   ขององค์การบริหารส่วนตำบลปันแต   ดังรายการต่อไปนี้ 
  1...................................................................... ................................................................... 
  2...................................................................... ..................................................................         
                     3....................................................................... ................................................................   
               4.... .................................................................. ................................................................ 
 
        เพ่ือนำไปใช้ในกิจการของ..................................................................................................... ................. 
............................................................................................................................. ............................................. 
 
 ข้าพเจ้าจะนำพัสดุ/ครุภัณฑ์มาส่งคืนต่อองค์การบริหารส่วนตำบลปันแต  วันที่................................. 
เดือน.........................พ.ศ. ....................  ตามสภาพเดิมที่ยืมไปหากมีการชำรุดเสียหาย ข้าพเจ้ายินยอมที่จะ
ชดใช้ให้ตามสภาพของพัสดุที่ยืมไป 
 
  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 
 
                                                                 (ลงชื่อ)                                ผู้ยืมพัสดุ 



                                                                          (                               ) 
                                  
(ลงชื่อ)                                 ผู้จ่ายพัสดุ            (ลงชื่อ)                                   ผู้ตรวจสอบ 
     (                                     )                                  (นายเนติพันธ์  แจ้งจุล)                                                    
--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------   
 
                                                                                   
ความเห็นของปลัด อบต.ปันแต                                (      )  อนุมัติ        (      )  ไม่อนุมัติ  เพราะ
.................................................. 
.................................................                                                
.................................................   
                                                                      (ลงชื่อ)                 
(ลงชื่อ)                                                                     (นายสาโรจน์   บุญเรืองขาว) 
         (นายประเสริฐ  หนูมาก)                                    นายกองค์การบริหารส่วนตำบลปันแต          
รองปลัดองค์การบริหารส่วนตำบลปันแต           
                 
(ลงชื่อ)                                 ผู้ส่งคืน            (ลงชื่อ)                                   ผู้รับคืน 
     (                                     )                             (                               )    
 

ใบยืมพัสด ุ
เลขที่ใบยืม................/...........                                องค์การบริหารส่วนตำบลปันแต 
                                                            อำเภอควนขนุน   จังหวัดพัทลุง        
            วันที่...............เดือน..............................พ.ศ....................... 
 ข้าพเจ้า.....................................................................ตำแหนง่......................................... ................... 
อยู่บ้านเลขท่ี............หมู่ที่...........ตำบล.....................อำเภอ.........................จังหวัดพัทลุง  โทร........................     
          มีความประสงค์ ขอยืม พัสดุ   ครุภัณฑ์   ขององค์การบริหารส่วนตำบลปันแต   ดังรายการต่อไปนี้ 
  1...................................................................... ................................................................... .... 
  2...................................................................... .................................................................. .....       
                     3....................................................................... ................................................................ ......  
               4.... .................................................................. ............................................................... ...... 
 
        เพ่ือนำไปใช้ในกิจการของ..................................................................................................... ..................... 
............................................................................................................................. ................................................. 
 
 ข้าพเจ้าจะนำพัสดุ/ครุภัณฑ์มาส่งคืนต่อองค์การบริหารส่วนตำบลปันแต  วันที่..................................... 
เดือน.........................พ.ศ. ................ ตามสภาพเดิมที่ยืมไปหากมีการชำรุดเสียหาย ข้าพเจ้ายินยอมที่จะชดใช้
ให้ตามสภาพของพัสดุที่ยืมไป 
 



  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 
 
                                                                 (ลงชื่อ)                                ผู้ยืมพัสดุ 
                                                                          (                               ) 
                                  
(ลงชื่อ)                                 ผู้จ่ายพัสดุ            (ลงชื่อ)                                   ผู้ตรวจสอบ 
     (                                     )                                    (นายอำมร  คำทอง)                                                    
--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------   
 
                                                                                   
ความเห็นของปลัด อบต.ปันแต                                (      )  อนุมัติ        (      )  ไม่อนุมัติ  เพราะ
.................................................. 
.................................................                                                
.................................................   
                                                                      (ลงชื่อ)                 
(ลงชื่อ)                                                                     (นายสาโรจน์   บุญเรืองขาว) 
         (นายเอกชัย  รักปาน)                                     นายกองค์การบริหารส่วนตำบลปันแต          
  ปลัดองค์การบริหารส่วนตำบลปันแต           
                 
(ลงชื่อ)                                 ผู้ส่งคืน            (ลงชื่อ)                                   ผู้รับคืน 
     (                                     )                             (                               )    
 

ใบยืมพัสด ุ
เลขที่ใบยืม................/..........                                 องค์การบริหารส่วนตำบลปันแต 
                                                            อำเภอควนขนุน   จังหวัดพัทลุง        
            วันที่...............เดือน..............................พ.ศ....................... 
 ข้าพเจ้า.....................................................................ตำแหนง่......................................... ................... 
อยู่บ้านเลขท่ี............หมู่ที่...........ตำบล.....................อำเภอ.........................จังหวัดพัทลุง  โทร........................     
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