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ค าน า 

  ด้วยศูนย์ข้อมูลข่าวสารองค์การบริหารส่วนต าบลปันแต ได้จัดตั้งศูนย์ข้อมูลข่าวสารของ
ราชการตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. 2540 ศูนย์ข้อมูลข่าวสารองค์การบริหารส่วน
ต าบลปันแต ได้มีการจัดองค์ความรู้ให้เป็นระเบียบและมีมาตรฐาน เพ่ือรองรับการปฏิบัติงานที่รวดเร็วและมี
ประสิทธิภาพตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. 2540 โดยมีก าหนดให้หน่วยงานของรัฐ 
ต้องจัดรวบรวมข้อมูลข่าวสารตามที่กฎหมายก าหนดไว้เพ่ือบริการประชาชน ให้ประชาชนสามารถเข้าถึง           
ข้อมูลข่าวสารได้อย่างสะดวก รวดเร็วและประหยัดเวลา 

  ส าหรับคู่มือการปฏิบัติงานตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. 2540 ของ
ศูนย์ข้อมูลข่าวสารองค์การบริหารส่วนต าบลปันแต มีวัตถุประสงค์เพ่ือเผยแพร่ความรู้และเทคนิควิธีบริการ
จัดการศูนย์ข้อมูลข่าวสารองค์การบริหารส่วนต าบลปันแต ให้แก่เจ้าพนักงานผู้ปฏิบัติงานและประชาชนทั่วไป 
เพ่ือสามารถท าความเข้าใจในเรื่องต่าง ๆ ประกอบด้วยวัตถุประสงค์ ขอบเขตค าจ ากัดความ บทบาทห้าที่ความ
รับผิดชอบ ระเบียบปฏิบัติขั้นตอนการปฏิบัติงาน เอกสารอ้างอิงและแบบฟอร์มต่าง ๆ ที่ใช้ในการติดต่อ
ราชการ 

  ศูนย์ข้อมูลข่าวสารองค์การบริหารส่วนต าบลปันแต หวังเป็นอย่างยิ่งว่าคู่มือการปฏิบัติงาน
ของศูนย์ข้อมูลข่าวสารองค์การบริหารส่วนต าบลปันแต สามารถใช้เป็นแนวทางในการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่
และสร้างความเข้าใจในวิธีการเข้าถึงงานบริการของศูนย์ฯ แก่ผู้รับบริการ รวมทั้งใช้ประกอบการขับเคลื่อน
กระบวนการด าเนินงานให้ไปสู่เป้าหมายศูนย์ข้อมูลข่าวสารต่อไป 
 
      ศูนย์ข้อมูลข่าวสารองค์การบริหารส่วนต าบลปันแต 
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คูม่อืการปฏบิัตงิาน 
ตามพระราชบญัญตัขิอ้มลูขา่วสารของราชการ  พ.ศ. 2540 

1.  ความเปน็มา 

  พระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. 2540 บัญญัติขึ้นเพื่อรองรับสิทธิของ
ประชาชนในการรับรู้ข้อมูลข่าวสารของราชการ โดยที่หน่วยงานของรัฐต้องจัดให้มีข้อมูลข่าวสารของราชการ
ตามอ านาจหน้าที่และภารกิจของหน่วยงานฯ นอกจากนี้ยังให้มีการเผยแพร่เพ่ือให้ประชาชนสามารถใช้สิทธิใน
การเข้าถึงข้อมูลข่าวสารของหน่วยงานของรัฐและเพ่ือความโปร่งใส มีประสิทธิภาพในการปฏิบัติราชการ ซึ่ง
การให้บริการของศูนย์ข้อมูลข่าวสารองค์การบริหารส่วนต าบลปันแต การะบวนการที่ช่วยสนับสนุนผู้รับบริการ
และผู้มีส่วนได้ส่วนเสีย 

  ศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการ จัดตั้งเพ่ีอให้บริการข้อมูลข่าวสารแก่ประชาชนตามมาตรา 9 
แห่งพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. 2540 บัญญัติให้หน่วยงานของรัฐต้องจัดให้มีข้อมูล
ข่าวสารของราชการอย่างน้อยตามกฎหมายก าหนดไว้ให้ประชาชนเข้าตรวจดูได้ กอปรกับได้มีประกาศ
คณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของราชการ เรื่อง หลักเกณฑ์และวิธีการเกี่ยวกับการจัดให้มีข้อมูลข่าวสารของ
ราชการไว้ให้ประชาชนเข้าตรวจดู ณ ที่ท าการของหน่วยงานของรัฐ โดยเรียกสถานที่จัดเก็บรวบรวมข้อมูล
ข่าวสารและให้บริการว่า ศูนย์ข้อมูลข่าวสารทางราชการ มีภารกิจในการให้ค าแนะน า ให้ค าปรึกษาที่เป็น
ประโยชน์ โดยประชาชนที่มาขอรับบริการได้รับความสะดวก รวดเร็ว และได้รับข้อมูลถูกต้อง เป็นปัจจุบัน อีก
ทั้งรับเรื่องราวร้องทุกข์เก่ียวกับหน่วยงาน และเผยแพร่ผลการปฏิบัติงานของหน่วยงานด้วย 

  องค์การบริหารส่วนต าบลปันแต เป็นหน่วยงานที่ต้องการตอบสนองความต้องการของ
ประชาชนให้มีสิทธิรับรู้ข้อมูลข่าวสารต่าง ๆ ที่เกี่ยวกับการด าเนินการของรัฐ จึงได้มีการจัดตั้งศูนย์ข้อมูล
ข่าวสารขึ้น ณ ที่ท าการองค์การบริหารส่วนต าบลปันแต เลขที่ 168  หมู่ที่ 5 ต าบลปันแต อ าเภอควนขนุน 
จังหวัดพัทลุง 93110 และได้จัดท าคู่มือกระบวนการบริหารจัดการศูนย์ข้อมูลข่าวสารองค์การบริหารส่วน
ต าบลปันแต เพื่อเป็นส่วนหนึ่งของการด าเนินการพัฒนาคุณภาพการบริหารจัดการภาครัฐ ซึ่งจะเป็นแนวทางใน
การเสริมสร้างความรู้ ความเข้าใจในวิธีการ ขั้นตอนในการปฏิบัติงาน การให้บริการข้อมูลข่าวสารของราชการ 
เพ่ือให้บุคลากรขององค์การบริหารส่วนต าบลปันแต สามารถให้บริการข้อมูลข่าวสารได้อย่างมีประสิทธิภาพ            
มีมาตรฐาน มีความรวดเร็วในการปฏิบัติงาน และสร้างความพึงพอใจในการรับบริการข้อมูลข่าวสารจากทาง
ราชการ   

2.  วัตถุประสงค์การจัดท าคู่มือ 
  2.1  เพ่ือจัดเก็บข้อมูลข่าวสาร องค์ความรู้เกี่ยวกับกระบวนการบริหารจัดการศูนย์ข้อมูล
ข่าวสารองค์การบริหารส่วนต าบลปันแต เกณฑ์ข้อก าหนด รายละเอียดมาตรฐานของงาน  ระยะเวลา
ผู้รับผิดชอบและเอกสารที่เกี่ยวข้อง 
  2.2  เพ่ือสนับสนุนการแลกเปลี่ยนเรียนรู้ สรุปบทเรียนจากประสบการณ์การปฏิบัติงาน
เผยแพร่ข้อมูลข่าวสารให้แก่เจ้าหน้าที่ไว้เป็นแนวทางการปฏิบัติงาน 
  2.3  เพื่อใช้เป็นเอกสารอ้างอิงในการปฏิบัติงาน 
3.  ขอบเขต 

  คู่มือฉบับนี้ใช้ประกอบการปฏิบัติตามพระราชข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. 2540 ของ
ศูนย์ข้อมูลข่าวสารองค์การบริหารส่วนต าบลปันแต หน่วยงานในสังกัดหรือหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง 
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4.  ค าจ ากัดความ 

  ข้อมูลข่าวสาร  หมายความว่าสื่อที่มีความหมายให้รู้เรื่องราวข้อเท็จจริง ข้อมูล หรือสิ่งใด ๆ 
ไม่ว่าการสื่อความหมายนั้น จะท าได้โดยสภาพของสิ่งนั่นเองหรือโดยผ่านวิธีการใด ๆ และไม่ว่าจะได้ท าไว้ในรูป
ของเอกสาร แฟ้ม รายงาน หนังสือ แผนผัง แผนที่ ภาพวาด ภาพถ่าย ฟิล์ม การบันทึกภาพหรือเสียงการบันทึก 
โดยเครื่องคอมพิวเตอร์ หรือวิธีอ่ืนใดที่ท าให้สิ่งที่บันทึกไว้ปรากฏได้ 

  ข้อมูลข่าวสารของราชการ  หมายความว่า ข้อมูลข่าวสารที่อยู่ในความครอบครองหรือ
ควบคุมของหน่วยงานของรัฐ ไม่ว่าจะเป็นข้อมูลข่าวสารเกี่ยวกับการด าเนินงานของรัฐหรือข้อมูลข่าวสาร
เกี่ยวกับเอกชน 

  มาตรฐานความโปร่งใสของหน่วยงานภาครัฐ   คือ มาตรฐานในการปฏิบัติหน้าที่ของ
หน่วยงานภาครัฐในด้านการบริหารจัดการที่แสดงให้เห็นถึงขั้นตอนการด าเนินการที่สามารถเปิดเผยและ
ตรวจสอบได้ท้ังในเชิงข้อมูลและกระบวนการที่มีประสิทธิภาพ 

  ข้อมูลข่าวสารส่วนบุคคล  หมายความว่า  ข้อมูลข่าวสารเกี่ยวกับสิ่งเฉพาะตัวของบุคคล เช่น 
การศึกษา ฐานะการเงิน ประวัติสุขภาพ ประวัติอาชญากรรม หรือประวัติการท างาน บรรดาที่มีชื่อของผู้นั้น
หรือมีเลขหมาย รหัส หรือสิ่งบอกลักษณะอ่ืนที่ท าให้รู้ตัวผู้นั้นได้ เช่น ลายพิมพ์นิ้วมือ แผ่นบันทึกลักษณะเสียง
ของคน หรือรูปถ่าย และให้ความรวมถึงข้อมูลข่าวสารเกี่ยวกับสิ่งเฉพาะตัวของผู้ที่ถึงแก่กรรมแล้วด้วย  ข้อมูล
ข่าวสารที่อยู่ในความครอบครองหรือควบคุมดูแลของหน่วยงานรัฐย่อมจ ากัดเฉพาะที่หน่วยงานของรัฐ
ครอบครองหรือควบคุมไว้ตามอ านาจหน้าที่ของหน่วยงานนั้น ๆ เท่านั้น รวมไปถึงข้อมูลข่าวสารที่เจ้าหน้าที่
ของรัฐในฐานะผู้ปฏิบัติหน้าที่ให้แก่หน่วยงานของรัฐครอบครองอยู่ด้วย 

5.  บทบาทหน้าที่ความรับผิดชอบ 

  5.1  ด าเนินการตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. 2540 ได้ดังนี ้
         5.1.1  จัดสถานที่/จัดตั้งศูนย์ข้อมูลข่าวสารองค์การบริหารส่วนต าบลปันแต ส าหรับ
ให้บริการข้อมูลข่าวสารตามมาตรา 9 เพ่ือประชาชนสามารถเข้าตรวจสอบข้อมูลข่าวสารได้โดยสะดวก 
         5.1.2  มีเจ้าหน้าที่รับผิดชอบประจ าศูนย์ข้อมูลข่าวสารหรือปฏิบัติหน้าที่เกี่ยวกับการ
ให้บริการข้อมูลข่าวสารของราชการเป็นการเฉพาะ 
         5.1.3  มีป้ายบอกถึงที่ตั้งของสถานที่หรือศูนย์ข้อมูลข่าวสารหรือปฏิบัติหน้าที่เกี่ยวกับ
การให้บริการข้อมูลข่าวสารของราชการเป็นการเฉพาะไว้ ตั้งแต่บริเวณอาคาร และศูนย์ข้อมูลข่าวสารองค์การ
บริหารส่วนต าบลปันแต 
         5.1.4  มีป้ายบอกถึงท่ีตั้งของสถานที่หรือศูนย์ข้อมูลข่าวสารองค์การบริหารส่วนต าบล
ปันแต 
         5.1.5  จัดระบบข้อมูลข่าวสารตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. 
2540 ตามมาตรา 7 พร้อมจัดท าดัชนีข้อมูลข่าวสารไว้บริการแก่ผู้มาติดต่อและขอรับบริการ 
         5.1.6  บริหารจัดการเกี่ยวกับการเปิดเผยข้อมูลข่าวสารของราชการอย่างเป็นระบบ 
เช่น แต่งตั้งคณะกรรมการ 
  5.2  จัดระบบข้อมูลข่าวสารตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. 2540 
มาตรา 7 พร้อมจัดท าดัชนีข้อมูลข่าวสารไว้บริการแก่ผู้มาติดต่อและขอรับบริการ 
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  5.3  บริหารจัดการเกี่ยวกับการเปิดเผยข้อมูลข่าวสารของราชการอย่างเป็นระบบ เช่น 
แต่งตั้งคณะกรรมการข้อมูลข่าวสารขององค์การบริหารส่วนต าบลปันแต เก็บสถิติข้อมูลข่าวสาร ด าเนินการ
รักษามาตรฐานระยะเวลาการให้บริการ 
  5.4  เผยแพร่ความรู้ความเข้าใจเกี่ยวกับสิทธิการรับรู้ข้อมูลข่าวสารให้แก่บุคลากรทราบ เช่น 
การจัดอบรม สัมมนา ส่งเจ้าหน้าที่เข้าร่วมในโครงการต่าง ๆ ที่เกี่ยวเนื่องกับการให้และรับบริการข้อมูลข่าวสาร
ของราชการ เผยแพร่ความรู้ผ่านสื่อช่องทางต่าง ๆ บรรยายให้ความรู้ผู้เข้าเยี่ยมชม ส ารวจความต้องการและ
ความคาดหวังของผู้มีส่วนได้เสีย ส ารวจความพึงพอใจในการรับบริการศูนย์ข้อมูลข่าวสารองค์การบริหารส่วน
ต าบลปันแต 
  5.5  เผยแพร่ข้อมูลเกี่ยวกับการประกวดราคา ประกาศสอบราคาที่ผู้บริหารลงนามแล้ว
เผยแพร่บนเว็บไซต์องค์การบริหารส่วนต าบลปันแต (www.pantae.go.th) จัดท าสรุปการจัดซื้อจัดจ้างเป็น
รายเดือนและเผยแพร่บนเว็บไซต์องค์การบริหารส่วนต าบลปันแต (www.pantae.go.th) 

6.  ลกัษณะงานทีป่ฏบิัติ 
  6.1  ข้อมูลข่าวสารที่องค์การบริหารส่วนต าบลปันแตรวบรวมข้ึน เพ่ือให้บริการประชาชน
ตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. 2540 ตามมาตรา 7 และมีสิทธิตรวจสอบดูได้ตามมาตรา 
9 ประกอบด้วย 
         6.1.1  นโยบายรัฐบาลและนโยบายต่าง ๆ ของผู้บริหาร ที่เก่ียวกับองค์การบริหารส่วน
ต าบลปันแต 
         6.1.2  แผนงาน/โครงการเกี่ยวกับองค์การบริหารส่วนต าบลปันแต รวมทั้งหน่วยงาน
ในสังกัด 
         6.1.3  งบประมาณรายจ่ายประจ าปีขององค์การบริหารส่วนต าบลปันแต 
         6.1.4  ข้อบังคับ ระเบียบ ค าสั่ง ขององค์การบริหารส่วนต าบลปันแต 
         6.1.5  สัญญาว่าจ้าง 
         6.1.6  โครงสร้างอ านาจหน้าที่ขององค์การบริหารส่วนต าบลปันแต 
         6.1.7  คู่มือการปฏิบัติงานตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. 2540 
         6.1.8  คู่มือประชาชนตามพระราชบัญญัติการอ านวยความสะดวกในการพิจารณา 
                                      อนุญาตของทางราชการ  พ.ศ. 2558 
         6.1.9  สรุปผลการจัดซื้อจัดจ้างรายเดือนขององค์การบริหารส่วนต าบลปันแต 
         6.1.10 ข้อมูลข่าวสารอื่น ๆ 
         6.1.11 ระบบข้อมูลข่าวสารอิเล็กทรอนิกส์ 
         6.1.12 อ่ืน ๆ แล้วแต่ผู้ตรวจสอบหรือร้องขอสอบถาม (ถ้ามี) มาตรา 11 
  6.2  น าระบบการจัดการข้อมูลข่าวสารด าเนินการ 2 ระบบ คือ 
         6.2.1  ระบบการจัดการข้อมูลข่าวสารด้วยระบบเอกสาร (แฟ้มข้อมูลข่าวสาร)                  
ได้คัดแยกข้อมูลที่หน่วยงานต้องจัดเพ่ือให้ประชาชนเข้าตรวจดู ตามมาตรา 9 ไว้บริการ โดยจัดท าดัชนีข้อมูล
ข่าวสารไว้ในรหัสแฟ้มข้อมูลข่าวสาร 
         6.2.2  ระบบการจัดการข้อมูลข่าวสารด้วยระบบอิเล็กทรอนิกส์ ได้น าระบบ
คอมพิวเตอร์ที่มี ระบบการจัดการเอกสารอิเล็กทรอนิกส์ มาพัฒนาเพื่อรองรับข้อมูลข่าวสารขององค์การบริหาร
ส่วนต าบลปันแต ตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. 2540 ได้แก่ 

 
 

http://www.pantae.go.th/
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                   6.2.2.1  ระบบราชการกิจจานุเบกษา (กฎหมายเกี่ยวกับองค์การบริหารส่วน
ต าบลปันแตและหน่วยงานในสังกัด) 
          6.2.2.2  ระบบค าสั่ง ระเบียบ ประกาศ 
          6.2.2.3  ระบบข่าวองค์การบริหารส่วนต าบลปันแต 
          6.2.2.4  ระบบข้อมูลข่าวสารอิเล็กทรอนิกส์ 
          6.2.2.5  ระบบอินเตอร์เน็ตหรือระบบเว็บไซต์องค์การบริหารส่วนต าบล
ปันแต (มีข้อมูลขึ้นระบบ ประกอบด้วย การประกวดราคาและสอบราคาสรุปการจัดซื้อจัดจ้าง ฯ โครงการ/
แผนงานของหน่วยงาน งบประมาณรายจ่ายประจ าปี ข่าวประชาสัมพันธ์  สถานที่ติดต่อ เป็นต้น) 
          6.2.2.6  ระบบศูนย์ข้อมูลข่าวสารองค์การบริหารส่วนต าบลปันแต 

7.  ขัน้ตอนและก าหนดระยะเวลาในการใหบ้ริการข้อมลูขา่วสาร 
  7.1  ผู้มาขอตรวจดูข้อมูลข่าวสารลงชื่อในสมุดทะเบียน 
  7.2  ผู้มาขอตรวจดูข้อมูลข่าวสารสามารถตรวจดูค้นหาข้อมูลข่าวสารได้ด้วยตนเอง 
หรือจะขอเจ้าหน้าที่ประจ าศูนย์ช่วยแนะน าค้นหาให้ก็ได้ 
  7.3  หากผู้มาขอตรวจดูข้อมูลข่าวสารประสงค์จะได้ส าเนาหรือส าเนาข้อมูลข่าวสารที่มี 
ค ารับรองความถูกต้องให้ยื่นค าร้องตามแบบฟอร์มที่องค์การบริหารส่วนต าบลปันแต ก าหนดหรือเขียนขึ้นเอง
โดยระบุข้อมูลข่าวสารที่ต้องการในลักษณะที่อาจเข้าใจได้ตามสมควร 
  7.4  หากข้อมูลข่าวสารที่ประสงค์จะขอไม่ใช่ข้อมูลข่าวสารที่ต้องจัดไว้ให้ประชาชนเข้า 
ตรวจดู เจ้าหน้าที่ประจ าศูนย์จะส่งค าขอไปให้หน่วยงานที่ครอบครองดูแลข้อมูล ข่าวสารนั้นพิจารณา
ด าเนินการต่อไป 
  7.5  ก าหนดระยะเวลาในการให้ข้อมูลข่าวสาร 
         7.5.1  การให้บริการส าเนาข้อมูลข่าวสารที่จัดไว้ในศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชก าหนด
ระยะเวลาภายในวันท าการที่มีค าขอนั้น 
         7.5.2  การให้บริการส าเนาข้อมูลข่าวสารอื่น ๆ ที่พร้อมจะให้ได้ก าหนดระยะเวลา
ภายในวันท าการที่ขอหรือโดยเร็ว ทั้งนี้ไม่เกิน 15 วัน 
         7.5.3  ในกรณีที่ข้อมูลข่าวสารที่ขอมีจ านวนมากหรือไม่สามารถรวบรวมส าเนาให้แล้ว 
เสร็จภายใน 15 วัน องค์การบริหารส่วนต าบลปันแตจะแจ้งให้ผู้ขอทราบ ภายใน 15 วัน ว่าจะให้มารับข้อมูล
ข่าวสารได้ในวันที่เท่าใด 
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แผนภมูขิัน้ตอนการใหบ้รกิารขอ้มูลขา่วสาร 
ศนูยข์อ้มลูข่าวสาร องคก์ารบรหิารสว่นต าบลปนัแต 

------------------------- 
 

   
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

การแสดงตนด้วยการลงชื่อในสมุดลงทะเบียน 

ตรวจดูว่ามีข้อมูลข่าวสารอยู่ในศูนย์ข้อมูลข่าวสารหรือไม่ 

ถ้ามีข้อมูลข่าวสาร 
ในศูนย์ข้อมูลข่าวสาร 

ช่วยเหลือ/แนะน า/ค้นหาจากดัชนีข้อมูลข่าวสาร 
ที่เก็บ ณ ศูนย์ข้อมูลข่าวสารหรือแยกเก็บไว้ต่างหาก 

 

ถ่ายส าเนา 

รับรองส าเนาถูกต้อง 

ถ้าไม่มีข้อมูลข่าวสารในหน่วยงานนั้น 
ให้ค าแนะน าไปขอที่หน่วยงานอื่น 

ให้กรอกแบบฟอร์มค าขอ 

ให้ความช่วยเหลือในการกรอกแบบฟอร์ม 
หรือเจ้าหน้าที่กรอกเอง 

ถ้าไม่มีข้อมูลข่าวสาร 
ในศูนย์ข้อมูลข่าวสาร 

ส่งผู้รับผิดชอบพิจารณาว่า 
จะเปิดเผยข้อมูลข่าวสารตามค าขอได้หรือไม่ 

ติดต่อนัดหมายมาฟังผลค าขอ 

ถ่ายส าเนา 

รับรองส าเนาถูกต้อง 

ช าระค่าธรรมเนียม (กรณีเอกสารที่มีค่าธรรมเนียม) 



-6- 
แบบค ารอ้งขอขอ้มูลขา่วสารของราชการ 

องคก์ารบริหารสว่นต าบลปันแต 
        เขียนที.่................................................... 

        วันที่.................เดือน........................................พ.ศ. .............  
 ข้าพเจ้า.............................................................อายุ...............ปี  อาชีพ.......... ........................... 
บัตรประจ าตัวประชาชน.........................................................บ้านเลขท่ี.................หมู่ที่..........ต าบล. ................. 
อ าเภอ................................................จังหวัด......................... ....โทรศัพท์...................................... 
 ประสงค์จะ     ขอเอกสารข้อมูล      ขอเข้าตรวจดูเอกสารเรื่อง  ดังนี้ 

1.  .............................................................................................................................. .......................... 
2.  ................................................................................................................ ........................................ 
3.  ............................................................................................................... ........................................ 

เพ่ือน าไป................................................................................................ .............................................................
 ทั้งนี้ข้าพเจ้ายินยอมจ่ายค่าธรรมเนียมตามประกาศคณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของราชการก าหนด 
 

(ลงชื่อ)......................................................ผู้ขอ 
                                                                      (....................................................)  
 
(ส าหรับเจ้าหน้าที่) 
ได้ด าเนินการ 
       ให้ข้อมูล/เอกสารที่ผู้ขอต้องการแล้ว 
       ให้เข้าตรวจดูข้อมูล/เอกสารแล้ว 
       นัดมารับเอกสาร  วันที่................................. 
       เปิดเผยได้เฉพาะบางส่วน 
       ไม่สามารถเปิดเผยได้ 
เพราะ.........................................................................  
 
       (ลงชื่อ)..............................................เจ้าหน้าที่ 
               (.............................................) 
ต าแหน่ง..................................................................... 

ความเหน็ผู้บงัคับบญัชา 
เห็นควรอนุมัติข้อมูล/ข่าวสารตามค าร้อง 
 
           (ลงชื่อ)...................................................... 
                          (นายเอกชัย  รักปาน) 
     ต าแหน่ง   ปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลปันแต 

  อนุมัติ 
  ไม่อนุมัติ เพราะ.................................................. 
 
              (ลงชื่อ)................................................... 
                         (นายสาโรจน์  บุญเรืองขาว) 
     ต าแหน่ง   นายกองค์การบริหารส่วนต าบลปันแต 

(ส าหรับหัวหน้าหน่วยงานเจ้าของเรื่อง) 
ได้พิจารณาแล้วเห็นควรอนุมัติข้อมูล/ข่าวสาร 
ตามค าร้อง 
 
       (ลงชื่อ).............................................. 
               (.............................................) 
ต าแหน่ง..................................................................... 

(ส าหรับผู้ขอ) 
ข้าพเจ้า 
       ได้รับบริการตามที่ขอเรียบร้อยแล้ว 
       ได้ช าระเงินค่าท าส าเนาเอกสาร.............บาท 
       ได้ช าระเงินค่าท าส าเนามีผู้รับรอง..........บาท 
       ไม่ต้องช าระเงินเพราะเป็นผู้มีรายได้น้อย 
       เป็นบริการของกองสอบสวนและนิติกร 
                 (ลงชื่อ)................................................. 
                          (.............................................) 
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ดชันกีารสืบคน้ขอ้มูลขา่วสาร 
ศนูยข์อ้มลูข่าวสารองคก์ารบรหิารสว่นต าบลปนัแต 

  องค์การบริหารส่วนต าบลปันแต ได้ด าเนินการเปิดศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการ                      
เพ่ือให้บริการข้อมูลข่าวสารแก่ประชาชนในเขตองค์การบริหารส่วนต าบลปันแต โดยให้เป็นไปตาม พ.ร.บ. 
ข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. 2540 โดยให้บริการข้อมูลข่าวสาร อาทิ 

1.  ข้อมูลข่าวสาร มาตรา 7 (1) – (3)  โครงการและการจัดองค์กรในการด าเนินงาน 
สรุปอ านาจหน้าที่ที่ส าคัญและวิธีด าเนินงาน , สถานที่ติดต่อเพ่ือขอรับข้อมูลข่าวสาร 

-  โครงการและการจัดองค์กรในการด าเนินงาน 
    - ประกาศองค์การบริหารส่วนต าบลปันแต  เรื่อง  โครงสร้างส่วนราชการและอ านาจ 
      หน้าที่ของส่วนราชการ 
-  สรุปอ านาจหน้าที่ที่ส าคัญและวิธีด าเนินงาน 
   - อ านาจหน้าที่ อบต. 
-  สถานที่ติดต่อเพ่ือขอรับข้อมูลข่าวสาร 
   - สถานที่ติดต่อเพ่ือขอรับข้อมูลข่าวสาร 

  2. ข้อมูลข่าวสาร มาตรา 7 (4) กฎ มติคณะรัฐมนตรี ข้อบังคับ ค าสั่ง หนังสือเวียน ระเบียบ 
แบบแผน นโยบายหรือการตีความ ทั้งนี้เฉพาะที่จัดให้มีข้ึนโดยสภาพอย่างกฎ 
      - ประกาศกระทรวงมหาดไทย เรื่อง จัดตั้งองค์การบริหารส่วนต าบล 
      - กฎกระทรวงออกตามความในพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. 2540 
  3.  ข้อมูลข่าวสารมาตรา 9 (1) ผลการพิจารณาหรือค าวินิจฉัยที่มีผลโดยตรงต่อเอกชน 
                          -  สรุปย่อค าวินิจฉัยและบทความและบทความ จ านวน 5 เรื่อง (อ.11-15) ลงวันที่ 15 
มีนาคม 2564 ส านักงานปลัด ส านักนายกรัฐมนตรี โดยส านักงานคณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของราชการ  
                          -  สรุปย่อค าวินิจฉัยและบทความและบทความ จ านวน 5 เรื่อง (อ.6-10) ลงวันที่ 19 
กุมภาพันธ์ 2564 
       -  สรุปย่อค าวินิจฉัยและบทความและบทความ จ านวน 5 เรื่อง (อ.1-5) ลงวันที่ 12 
มกราคม 2564 ส านักงานปลัด ส านักนายกรัฐมนตรี โดยส านักงานคณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของราชการ  
                          -  สรุปย่อค าวินิจฉัยและบทความและบทความ จ านวน 5 เรื่อง (อ.56-60) ลงวันที่ 8 
ธันวาคม 2563 ส านักงานปลัด ส านักนายกรัฐมนตรี โดยส านักงานคณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของราชการ  
  4.  มาตรา 9  (2)  นโยบายหรือการตีความที่ไม่เข้าข่ายต้องลงพิมพ์ในราชกิจจานุเบกษา 
ตามมาตรา 7 (4) 
       -  นโยบายที่ผู้บริหารแถลงต่อสภาท้องถิ่นก่อนเข้าปฏิบัติหน้าที่ 
  5.  มาตรา 9 (3)  แผนงาน โครงการ และงบประมาณรายจ่ายประจ าปีของปีที่ก าลัง      
ด าเนินการ 
       -  ข้อบัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2563 
       -  แผนพัฒนาท้องถิ่น (พ.ศ. 2561-2565)  

        แผนพัฒนาท้องถิ่น (พ.ศ. 2561-2565) เพ่ิมเติม ครั้งที่ 2  
        แผนพัฒนาท้องถิ่น (พ.ศ. 2561-2565)  เพิ่มเติม ครั้งที่ 3 

                          -  รายงานติดตามประเมินผลแผนพัฒนาท้องถิ่น ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2563 
                          -  แผนด าเนินงาน ประจ าปีงบประมาณ 2564 
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  6.  มาตรา 9  (4)  คู่มือหรือค าสั่งที่เก่ียวกับวิธีปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่รัฐ ซึ่งมีผลกระทบ 
ถึงสิทธิหน้าที่ของเอกชน 
          -   คู่มือส าหรับประชาชน องค์กาบริหารส่วนต าบลปันแต 
                          -  คู่มือศูนย์การปฏิบัติงานศูนย์ข้อมูลข่าวสาร องค์การบริหารส่วนต าบลปันแต 
  7.  มาตรา 9  (5)  สิ่งพิมพ์ ที่มีการอ้างอิงถึงในราชกิจจานุเบกษาตามมาตรา 7 วรรคสอง 
                    -  ไม่มีภารกิจที่เก่ียวข้อง  
  8.  มาตรา 9  (6)  สัญญาสัมปทาน สัญญาที่มีลักษณะเป็นการผูกขาดตัดตอนหรือสัญญา
ร่วมทุนกับเอกชนในการจัดท าบริการสาธารณะ 
       -  ไม่มีภารกิจที่เกี่ยวข้อง 
  9.  สัญญาอื่น ๆ  (สัญญาจัดซื้อจัดจ้าง) 
       -  สัญญาจัดซื้อจัดจ้างของ อบต.ปันแต 
  10.  มาตรา 9  (7)  มติคณะรัฐมนตรี หรือมติคณะกรรมการที่แต่งตั้งโดยกฎหมาย              
หรือโดยมติคณะรัฐมนตรี ทั้งนี้ให้ระบุรายชื่อรายงานทางวิชาการ  รายงานข้อเท็จจริง หรือข้อมูลข่าวสาร                
ที่น ามาใช้ในการพิจารณาไว้ด้วย 
         -  มติคณะรัฐมนตรีเมื่อวันที่ 11 มกราคม 2555 ให้รายงานผลการปฏิบัติตาม
พระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. 2540 ผ่านเว็บไซต์ 

      -  มติคณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของราชการ 
          -  ประกาศคณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของราชการ  เรื่อง  หลักเกณฑ์และวิธีการ
เกี่ยวกับการจัดให้มีข้อมูลข่าวสารของราชการไว้ให้ประชาชนเข้าตรวจดู 
        -  ประกาศคณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของราชการ  เรื่อง  ก าหนดให้ประกาศเชิญชวน
ทั่วไป ประกาศผลผู้ชนะการจัดซื้อจัดจ้าง และสัญญาที่ได้มีการอนุมัติสั่งซื้อหรือสั่งจ้าง เป็นข้อมูลข่าวสารที่ต้อง
จัดไว้ให้ประชาชนเข้าตรวจดู ตามมาตรา 9 วรรคหนึ่ง (8) แห่งพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. 
2540  
        -  ประกาศคณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของราชการ  เรื่อง  ก าหนดให้ข้อมูลข่าวสาร
ตามเกณฑ์มาตรฐานความโปร่งใสและตัวชี้วัดความโปร่งใสของหน่วยงานของรัฐ เป็นข้อมูลข่าวสารที่ต้องจัดไว้
ให้ประชาชนตรวจดูได้ตามมาตรา 9 วรรคหนึ่ง (8) 
        -  ประกาศคณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของราชการ  เรื่อง ก าหนดให้ข้อมูลข่าวสาร
เกี่ยวกับผลการพิจารณาการจัดซื้อจัดจ้างของหน่วยงานของรัฐเป็นข้อมูลข่าวสารที่ต้องจัดไว้ให้ประชาชน
ตรวจดูได้ตามมาตรา 9 (8) แห่งพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. 2540 
          -  การส่งเรื่องไปประกาศในราชกิจจานุเบกษา 
  11.  มาตรา 9  (8)  ข้อมูลข่าวสารอ่ืนตามที่คณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของราชการ
ก าหนด 
                            -  ประกาศประกวดราคา ประกาศสอบราคา 
         -  สรุปผลการพิจารณาจัดซื้อจัดจ้างในรอบเดือน (แบบ สขร.1) 
         -  ผลการจัดซื้อจัดจ้าง 

       -  ข้อมูลข่าวสารตามเกณฑ์มาตรฐานความโปร่งใส และตัวชี้วัดความโปร่งใส   
ของหน่วยงานของรัฐ 
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   -  การจัดหาพัสดุ 
           -  พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560  
         -  ระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ 
พ.ศ. 2560 

-  การให้บริการประชาชน  
          -  กระบวนการ ขั้นตอนการให้บริการข้อมูลข่าวสาร ศูนย์ข้อมูลข่าวสาร องค์การ
บริหารส่วนต าบลปันแต 
           -  รายงานผลการประเมินความพึงพอใจของผู้รับบริการ ประจ าปี พ.ศ. 2563 

-  การบริหารงานของหน่วยงาน 
          -  วิสัยทัศน์ พันธกิจ และจุดมุ่งหมายการพัฒนาท้องถิ่น 

-  การบริหารงบประมาณ  
                                  -  งบประมาณรายจ่ายประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2564 ขององค์การบริหารส่วน
ต าบลปันแต 
           -  รายงานผลการตรวจสอบภายใน ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2564 

-  การบริหารงานบุคคล 
    -  แผนอัตราก าลัง 3 ปี  

           -  ประกาศคณะกรรมการกลางพนักงานส่วนต าบล เรื่อง มาตรฐานทั่วไปเกี่ยวกับ
หลักเกณฑ์และเงื่อนไขการสอบแข่งขัน (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2561 
          -  ประกาศคณะกรรมการกลางพนักงานส่วนต าบล เรื่อง มาตรฐานทั่วไปเกี่ยวกับ
การสอบคัดเลือกและการคัดเลือกพนักงานส่วนต าบลให้ด ารงต าแหน่งสายงานผู้บริหาร (ฉบับที่ 3)                 
พ.ศ. 2561 
        -  ประกาศคณะกรรมการพนักงานส่วนต าบลจังหวัดพัทลุง เรื่อง  หลักเกณฑ์และ
เงื่อนไขเก่ียวกับพนักงานจ้าง (ฉบับที่ 5) 
        -  การติดตามและประเมินผลการปฏิบัติงานของหน่วยงาน 
           -  ประกาศผลการประเมินประสิทธิภาพขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  
ประจ าปี 2563 
      -  รายงานผลการปฏิบัติงานตามนโยบายของนายกองค์การบริหารส่วนต าบล
ปันแต ที่ได้แถลงไว้ต่อสภาองค์การบริหารส่วนต าบลปันแต ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2563 
  12. ข้อมูลต่าง ๆ ที่เก่ียวข้อง 
  13.  การให้บริการ Internet ในการสืบค้นข้อมูล เพ่ือให้บริการแก่ประชาชน ฟรี 

กรณีการขอข้อมลู ณ ศนูย์ข้อมลูขา่วสารองคก์ารบรหิารสว่นต าบลปนัแต 

  1.  ให้ประชาชนกรอกค าร้องขอข้อมูลยื่นกับเจ้าหน้าที่ประจ าศูนย์ข้อมูล โดยระบุข้อมูลและ
เหตุผลประกอบการขอส าเนาข้อมูล นั้น ๆ 
  2.  ส าเนาข้อมูลที่ต้องการได้ทันที กรณีเป็นข้อมูลที่มีจ านวนไม่มากและเป็นข้อมูลที่ได้รับการ
จัดเตรียมไว้ให้ประชาชนตรวจดูอยู่แล้วตาม มาตรา 9 ของ พ.ร.บ. ข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. 2540 
  3.  รอผลการพิจารณาอนุมัติให้ส าเนาข้อมูลจากผู้มีอ านาจ กรณีเป็นข้อมูลที่มิได้มีการเตรียม
ไว้ส าหรับให้ประชาชนเข้าตรวจดู ณ ศูนย์ข้อมูลข่าวสาร ฯ โดยจะได้รับทราบผลภายใน 15 วันนับจากวันที่ยื่น
ค าขอ 
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ดชันสีืบคน้แฟม้ขอ้มูล 

ศนูยข์อ้มลูข่าวสารองคก์ารบรหิารสว่นต าบลปนัแต 
หมายเลขแฟม้ ชื่อเอกสาร/ข้อมลู เอกสาร/ข้อมลู สถานทีจ่ัดเก็บ 

1 
 
 
 
 
 
 
 
 

2 
 
 
 
 
 
 
 

3 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

ข้ อ มู ล ข่ า ว ส า ร  ม า ต ร า  7  ( 1 )  – ( 3 )     
โครงการและการจัดองค์กร ในการด าเนินงาน 
สรุปอ านาจหน้าที่ที่ส าคัญและวิธีด าเนินงาน  
สถานที่ติดต่อเพ่ือขอรับข้อมูลข่าวสาร 
      
 
 
 
 
ข้ อมู ลข่ า วสาร  มาตรา  7  (4 )  กฎ  มติ
คณะรัฐมนตรี ข้อบังคับ ค าสั่ง หนังสือเวียน 
ระเบียบ แบบแผน นโยบายหรือการตีความ 
ทั้งนี้เฉพาะที่จัดให้มีข้ึนโดยสภาพอย่างกฎ 
 
 
 
 
ข้อมูลข่าวสารมาตรา 9 (1) ผลการพิจารณา
หรือค าวินิจฉัยที่มีผลโดยตรงต่อเอกชน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

- ประกาศองค์การบริหาร
ส่วนต าบลปันแต               
เรื่อง  โครงสร้างส่วนราชการ
และอ านาจหน้าที่ของส่วน
ราชการ 
-  อ านาจหน้าที่ อบต. 
- สถานที่ติดต่อเ พ่ือขอรับ
ข้อมูลข่าวสาร 
 
- ประกาศกระทรวง 
มหาดไทย เรื่อง การจัดตั้ง
องค์การบริหารส่วนต าบล 
- กฎกระทรวงออกตามความ
ในพระราชบัญญัติ ข้ อมู ล
ข่ า ว ส า ร ข อ ง ร า ช ก า ร          
พ.ศ. 2540 
 
 -  สรุปย่อค าวินิจฉัยและ
บทความ จ านวน 5 เรื่อง         
(อ.11-15) ลงวันที่ 15 
มีนาคม 2564 ส านักงาน
ปลัด ส านักนายกรัฐมนตรี 
โดย ส านักงานคณะกรรมการ
ข้อมูลข่าวสารของราชการ  
 -  สรุปย่อค าวินิจฉัยและ
บทความ จ านวน 5 เรื่อง         
(อ.6-10) ลงวันที่ 19 
กุมภาพันธ์ 2564 ส านักงาน
ปลัด ส านักนายกรัฐมนตรี 
โดย ส านักงานคณะกรรมการ
ข้อมูลข่าวสารของราชการ 
สอบสวนการทุจริต 

ตู้ 1 ชั้น 2 
 
 
 
 
 
 
 
 

ตู้ 1 ชั้น 2 
 
 
 
 
 
 
 

ตู้ 1 ชั้น 2 
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ดชันสีืบคน้แฟม้ขอ้มูล 

ศนูยข์อ้มลูข่าวสารองคก์ารบรหิารสว่นต าบลปนัแต 
หมายเลขแฟม้ ชื่อเอกสาร/ข้อมลู เอกสาร/ข้อมลู สถานทีจ่ัดเก็บ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

4 
 
 
 

5 
 
 
 

6 
 
 

 
7 
 
 
 

8 
 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
มาตรา 9  (2)  นโยบายหรือการตีความที่ไม่
เข้าข่ายต้องลงพิมพ์ในราชกิจจานุเบกษา 
ตามมาตรา 7 (4) 
 
มาตรา 9 (3)  แผนงาน โครงการ และ
งบประมาณรายจ่ายประจ าปีของปีที่ก าลัง      
ด าเนินการ 
 
มาตรา 9 (3)  แผนงาน โครงการ และ
งบประมาณรายจ่ายประจ าปีของปีที่ก าลัง      
ด าเนินการ 
 
มาตรา 9 (3)  แผนงาน โครงการ และ
งบประมาณรายจ่ายประจ าปีของปีที่ก าลัง      
ด าเนินการ 
 
มาตรา 9 (3)  แผนงาน โครงการ และ
งบประมาณรายจ่ายประจ าปีของปีที่ก าลัง      
ด าเนินการ 
 

-  สรุปย่อค าวินิจฉัยและ
บทความ จ านวน 5 เรื่อง         
(อ.1-5) ลงวันที่ 12 
มกราคม 2564 ส านักงาน
ปลัด ส านักนายกรัฐมนตรี 
โดย ส านักงานคณะกรรมการ
ข้อมูลข่าวสารของราชการ 
สอบสวนการทุจริต 
-  สรุปย่อค าวินิจฉัยและ
บทความ จ านวน 5 เรื่อง         
(อ.56-60) ลงวันที่ 8 
ธันวาคม 2563 ส านักงาน
ปลัด ส านักนายกรัฐมนตรี 
โดย ส านักงานคณะกรรมการ
ข้อมูลข่าวสารของราชการ 
สอบสวนการทุจริต 
 
-  นโยบายที่ผู้บริหารแถลง
ต่อสภาท้องถิ่นก่อนเข้าปฏิบัติ
หน้าที่ 
 
-  ข้อบัญญัติงบประมาณ
รายจ่าย ประจ าปี
งบประมาณ พ.ศ. 2564 
 
- แผนพัฒนาท้องถิ่น            
(พ.ศ. 2561 -2565) 
 
 
-  รายงานติดตามประเมินผล
แผนพัฒนาท้องถิ่น ประจ าปี 
งบประมาณ พ.ศ. 2563 
 
-  แผนด าเนินงาน ประจ าปี
งบประมาณ พ.ศ. 2564 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ตู้ 1 ชั้น 2 
 
 
 

ตู้ 1 ชั้น 2 
 
 
 

ตู้ 1 ชั้น 2 
 
 
 

ตู้ 1 ชั้น 2 
 
 
 

ตู้ 1 ชั้น 2 
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ดชันสีืบคน้แฟม้ขอ้มูล 
ศนูยข์อ้มลูข่าวสารองคก์ารบรหิารสว่นต าบลปนัแต 

หมายเลขแฟม้ ชื่อเอกสาร/ข้อมลู เอกสาร/ข้อมลู สถานทีจ่ัดเก็บ 
9 
 
 
 

10 
 
 

11 
 
 
 
 

12 
 
 

13 

มาตรา 9  (4)  คู่มือหรือค าสั่งที่เก่ียวกับวิธี
ปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่รัฐ ซึ่งมีผลกระทบ 
ถึงสิทธิหน้าที่ของเอกชน 
 
มาตรา 9  (5)  สิ่งพิมพ์ ที่มีการอ้างอิงถึงใน
ราชกิจจานุเบกษาตามมาตรา 7 วรรคสอง 
 
มาตรา 9  (6)  สัญญาสัมปทาน สัญญาที่มี
ลักษณะเป็นการผูกขาดตัดตอนหรือสัญญา
ร่วมทุนกับเอกชนในการจัดท าบริการ
สาธารณะ 
 
สัญญาอื่น ๆ  (สัญญาจัดซื้อจัดจ้าง) 
 
 
มาตรา 9  (7)  มติคณะรัฐมนตรี หรือมติ
คณะกรรมการที่แต่งตั้งโดยกฎหมายหรือ              
โดยมติคณะรัฐมนตรี ทั้งนี้ให้ระบุรายชื่อ
รายงานทางวิชาการ  รายงานข้อเท็จจริง  
หรือข้อมูลข่าวสารที่น ามาใช้ในการพิจารณา
ไว้ด้วย 
 
 

-  คู่มือประชาชน 
-  คูม่ือการปฏิบัติงาน      
ศูนย์ข้อมูลข่าวสาร 
 
-  ไม่มีภารกิจที่เกี่ยวข้อง 
 
 
-  ไม่มีภารกิจที่เกี่ยวข้อง 
 
 
 
 
-  สัญญาจัดซื้อจัดจ้างของ 
อบต.ปันแต 
 
 -  มติคณะรัฐมนตรีเมื่อวันที่ 
11 มกราคม 2555           
ให้รายงานผลการปฏิบัติตาม
พระราชบัญญัติข้อมูล
ข่าวสารของราชการ          
พ.ศ. 2540 ผ่านเว็บไซต์              
-  มติคณะกรรมการข้อมูล
ข่าวสารของราชการ 
  -  ประกาศคณะกรรมการ
ข้อมูลข่าวสารของราชการ 
เรื่อง หลักเกณฑ์และวิธีการ
เกี่ยวกับการจัดให้มีข้อมูล
ข่าวสารของราชการไว้ให้
ประชาชนเข้าตรวจดู 
   
 
 
 

ตู้ 1 ชั้น 2 
 
 
 

ตู้ 1 ชั้น 2 
 
 

ตู้ 1 ชั้น 2 
 
 
 
 

ตู้ 1 ชั้น 2 
 
 

ตู้ 1 ชั้น 2 
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ดชันสีืบคน้แฟม้ขอ้มูล 

ศนูยข์อ้มลูข่าวสารองคก์ารบรหิารสว่นต าบลปนัแต 
หมายเลขแฟม้ ชื่อเอกสาร/ข้อมลู เอกสาร/ข้อมลู สถานทีจ่ัดเก็บ 

  
 

-  ประกาศคณะกรรมการ
ข้อมูลข่าวสารของราชการ 
เรื่อง ก าหนดให้ประกาศเชิญ
ชวนทั่วไป ประกาศผลผู้ชนะ
การจัดซื้อจัดจ้าง และสัญญา
ที่ได้มีการอนุมัติสั่งซื้อหรือสั่ง
จ้าง เป็นข้อมูลข่าวสารที่ต้อง
จัดไว้ให้ประชาชนเข้าตรวจดู
ได้ ตามมาตรา 9 วรรคหนึ่ง 
(8) แห่งพระราชบัญญัติ
ข้อมูลข่าวสารของราชการ 
พ.ศ. 2540 
-  ประกาศคณะกรรมการ
ข้อมูลข่าวสารของราชการ 
เรื่อง ก าหนดให้ข้อมูล
ข่าวสารตามเกณฑ์มาตรฐาน
ความโปร่งใสและตัวชี้วัด
ความโปร่งใสของหน่วยงาน
ของรัฐ เป็นข้อมูลข่าวสารที่
ต้องจัดไว้ให้ประชาชนตรวจดู
ได้ตามมาตรา 9 วรรคหนึ่ง 
(8) 
-  ประกาศคณะกรรมการ
ข้อมูลข่าวสารของราชการ 
เรื่อง ก าหนดให้ข้อมูล
ข่าวสารเกี่ยวกับผลการ
พิจารณาการจัดซื้อจัดจ้าง
ของหน่วยงานของรัฐเป็น
ข้อมูลข่าวสารที่ต้องจัดไว้ให้
ประชาชนตรวจดูได้ตาม
มาตรา 9 (8) แห่ง
พระราชบัญญัติข้อมูล
ข่าวสารของราชการ พ.ศ. 
2540                          
-  การส่งเรื่องไปประกาศใน
ราชกิจจานุเบกษา             
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ดชันสีืบคน้แฟม้ขอ้มูล 

ศนูยข์อ้มลูข่าวสารองคก์ารบรหิารสว่นต าบลปนัแต 
หมายเลขแฟม้ ชื่อเอกสาร/ข้อมลู เอกสาร/ข้อมลู สถานทีจ่ัดเก็บ 

14 
 
 

15 
 
 
 

16 
 

17 

มาตรา 9  (8)  ประกาศ ประกวดราคา 
ประกาศสอบราคา 
 
มาตรา 9  (8)  สรุปผลการพิจารณาจัดซื้อจัด
จ้างในรอบเดือน (แบบ สขร.1) 
 
 
มาตรา 9  (8)  ผลการจัดซื้อจัดจ้าง 
 
มาตรา 9  (8)  ข้อมูลข่าวสารตามเกณฑ์
มาตรฐานความโปร่งใส และตัวชี้วัด                
ความโปร่งใส ของหน่วยงานของรัฐ 
 

-  ประกาศประกวดราคา 
ประกาศสอบราคา 
 
-  สรุปผลการพิจารณาจัดซื้อ
จัดจ้างในรอบเดือน                 
(แบบ สขร.1) 
 
-  ผลการจัดซื้อจัดจ้าง 
 
การจัดหาพัสดุ 
- พระราชบัญญัติการจัดซื้อ
จัดจ้างและการบริหารพัสดุ
ภาครัฐ พ.ศ. 2560  
-  ระเบียบกระทรวงการคลัง 
ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและ
การบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 
2560 
การให้บริการประชาชน                 
-  กระบวนการ ขั้นตอนการ
ให้บริการข้อมูลข่าวสาร  
ศูนย์ข้อมูลข่าวสาร องค์การ
บริหารส่วนต าบลปันแต      
-  รายงานผลการประเมิน
ความพึงพอใจของ
ผู้รับบริการ ประจ าปี              
พ.ศ. 2563 
การบริหารงานของหน่วยงาน 
-  วิสัยทัศน์ พันธกิจ และ
จุดมุ่งหมายการพัฒนา
ท้องถิ่น                      
    

ตู้ 1 ชั้น 2 
 
 

ตู้ 1 ชั้น 2 
 
 
 

ตู้ 1 ชั้น 2 
 

ตู้ 1 ชั้น 2 
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ดชันสีืบคน้แฟม้ขอ้มูล 

ศนูยข์อ้มลูข่าวสารองคก์ารบรหิารสว่นต าบลปนัแต 
หมายเลขแฟม้ ชื่อเอกสาร/ข้อมลู เอกสาร/ข้อมลู สถานทีจ่ัดเก็บ 

 
 
 
 
 
 

 การบริหารงบประมาณ       
-  งบประมาณรายจ่าย
ประจ าปีงบประมาณ  พ.ศ. 
2564 ขององค์การบริหาร
ส่วนต าบลปันแต 
-  รายงานผลการตรวจสอบ
ภายใน ประจ าปีงบประมาณ 
พ.ศ. 2563 
การบริหารงานบุคคล 
-  แผนอัตราก าลัง 3 ปี       
-  ประกาศคณะกรรมการ
กลางพนักงานส่วนต าบล 
เรื่อง  มาตรฐานทั่วไป
เกี่ยวกับหลักเกณฑ์และ
เงื่อนไขการสอบแข่งขัน 
(ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2561                   
-  ประกาศคณะกรรมการ
กลางพนักงานส่วนต าบล 
เรื่อง  มาตรฐานทั่วไป
เกี่ยวกับการสอบคัดเลือก
และการคัดเลือกพนักงาน
ส่วนต าบลให้ด ารงต าแหน่ง
สายงานผู้บริการ (ฉบับที่ 3) 
พ.ศ. 2561 
-  ประกาศคณะกรรมการ
พนักงานส่วนต าบลจังหวัด
พัทลุง เรื่อง  หลักเกณฑ์และ
เงื่อนไขเก่ียวกับพนักงานจ้าง  
(ฉบับที่ 5)                       
-  ประกาศผลการประเมิน
ประสิทธิภาพขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น 
ประจ าปี 2563 
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ดชันสีืบคน้แฟม้ขอ้มูล 

ศนูยข์อ้มลูข่าวสารองคก์ารบรหิารสว่นต าบลปนัแต 
หมายเลขแฟม้ ชื่อเอกสาร/ข้อมลู เอกสาร/ข้อมลู สถานทีจ่ัดเก็บ 

 
 
 
 
 
 
 
 

18 
 
 
 

19 
 
 
 
 
 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
มาตรา 9  (8)  ข้อมูลข่าวสารตามเกณฑ์
มาตรฐานความโปร่งใส และตัวชี้วัด                
ความโปร่งใส ของหน่วยงานของรัฐ 
 
ตัวอย่างแบบฟอร์ม 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

- รายงานผลการปฏิบัติงานตาม 
นโยบายของนายกองค์การ
บริหารส่วนต าบลปันแต ที่ได้
แถลงไว้ต่อสภาองค์การบริหาร 
ส่วนต าบลปันแต ประจ าปี
งบประมาณ พง.ศ. 2563 
 
 
-  รายงานการประชุม 
 
 
 
-   แบบค าร้องขอข้อมูลข่าวสาร
ของราชการ อบต.ปันแต 
-  แบบฟอร์มค าขอทั่วไป 
-  แบบฟอร์มค าร้องขอติดตั้ง
และใช้น้ าประปา อบต.ปันแต 
-  แบบค าร้องอนุญาตปลูกสร้าง
อาคาร 
-  แบบขอต่ออายุใบอนุญาต
ประกอบกิจการ  
-  แบบใบแจ้งการขุดดินหรือถม
ดินตามพระราชบัญญัติการขุด
ดินและถมดิน พ.ศ. 2543 
-  แบบค าขอต่ออายุใบอนุญาต
ก่อสร้างอาคาร ดัดแปลงอาคาร 
รื้อถอนอาคาร เคลื่อนย้ายอาคาร  
-  แบบค าขอมีบัตรประจ าตัวคน
พิการ 
-  แบบรับรองการเป็นผู้ดูแลคน
พิการ 
-  แบบเอกสารประกอบการ
ลงทะเบียนเด็กแรกเกิด 
-  แบบค าขอรับเงินสงเคราะห์ 
และรับรองผู้รับผิดชอบในการ
จัดการศพผู้สูงอายุตามประเพณี 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

ตู้ 1 ชั้น 2 
 
 
 

ตู้ 1 ชั้น 2 
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ดชันสีืบคน้แฟม้ขอ้มูล 
ศนูยข์อ้มลูข่าวสารองคก์ารบรหิารสว่นต าบลปนัแต 

หมายเลขแฟม้ ชื่อเอกสาร/ข้อมลู เอกสาร/ข้อมลู สถานทีจ่ัดเก็บ 
หนังสือ 
แผ่นพับ 
หนังสือ 
หนังสือ 

 

วารสาร หน่วยงานอื่น 
แผ่นพับประชาสัมพันธ์ 
หนังสือคู่มือ 
วารสารเทคโนโลยีชาวบ้าน 
แบบประเมินความพึงพอใจ 

 ตู้ 1 ชั้น 1 
ตู้ 1 ชั้น 1 
ตู้ 1 ชั้น 1 
ตู้ 1 ชั้น 1 
ตู้ 1 ชั้น 1 
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พระราชบญัญตั ิ

ขอ้มลูขา่วสารของราชการ 

พ.ศ. 2540 
--------------------------------------------- 

ภมูพิลอดลุยเดช ป.ร. 

ใหไ้ว ้ณ วนัที ่๒ กันยายน พ.ศ.๒๕๔๐ 

เปน็ปีที ่๕๒ ในรชักาลปจัจุบนั 

 

 พระบาทสมเด็จพระปรมินทรมหาภูมิพลอดุลยเดช  มีพระบรมราชโองการโปรดเกล้า ฯ ให้
ประกาศว่า 
 โดยที่เป็นการสมควรให้มีกฎหมายว่าด้วยข้อมูลข่าวสารของราชการ 

 จึงทรงพระกรุณาโปรดเกล้า ฯ  ให้ตราพระราชบัญญัติขึ้นไว้โดยค าแนะน าและยินยอมของ
รัฐสภาดังต่อไปนี ้

 มาตรา  ๑    พระราชบัญญัตินี้เรียกว่า  “พระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ  พ.ศ.
๒๕๔๐” 

 มาตรา  ๒    พระราชบัญญัตินี้ให้ใช้บังคับเมื่อพ้นก าหนดเก้าสิบวันนับแต่วันประกาศในราช
กิจจานุเบกษาเป็นต้นไป 
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 มาตรา  ๓    บรรดากฎหมาย กฎ ระเบียบ และข้อบังคับอื่น  ในส่วนท่ีบัญญัติไว้แล้วใน
พระราชบัญญัตินี้  หรือซึ่งขัดหรือแย้งกับบทแห่งพระราชบัญญัตินี้ให้ใช้พระราชบัญญัตินี้แทน 

 มาตรา  ๔   ในพระราชบัญญัตินี ้

 “ข้อมูลข่าวสาร” หมายความว่า  สิ่งท่ีสื่อความหมายให้รู้เรื่องราวข้อเท็จจริง ข้อมูล  หรือสิ่ง
ใดๆ  ไม่ว่าการสื่อความหมายนั้นจะท าได้โดยสภาพของสิ่งนั้นเองหรือโดยผ่านวิธีการใดๆ  และไม่
ว่าจะได้จัดท าไว้ในรูปของเอกสาร แฟ้ม รายงาน หนังสือ แผนผัง แผนท่ี ภาพวาด ภาพถ่าย ฟิล์ม 
การบันทึกภาพหรือเสียง การบันทึกโดยเครื่องคอมพิวเตอร์ หรือวิธีอื่นใดท่ีท าให้สิ่งท่ีบันทึกไว้
ปรากฏได้ 

 “ข้อมูลข่าวสารของราชการ” หมายความว่า ข้อมูลข่าวสารท่ีอยู่ในความครอบครองหรือ
ควบคุมดูแลของหน่วยงานของรัฐ    ไม่ว่าจะเป็นข้อมูลข่าวสารเกี่ยวกับการด าเนินงานของรัฐหรือ
ข้อมูลข่าวสารเกี่ยวกับเอกชน 

 “หน่วยงานของรัฐ” หมายความว่า  ราชการส่วนกลาง  ราชการส่วนภูมิภาค ราชการส่วน
ท้องถิ่น  รัฐวิสาหกิจ  ส่วนราชการสังกัดรัฐสภา  ศาลเฉพาะในส่วนท่ีไม่เกี่ยวกับการพิจารณา
พิพากษาคดี องค์กรควบคุมการประกอบวิชาชีพ หน่วยงานอิสระของรัฐและหน่วยงานอื่นตามท่ี
ก าหนดในกฎกระทรวง 

 “เจ้าหน้าท่ีของรัฐ” หมายความว่า  ผู้ซึ่งปฏิบัติงานให้แก่หน่วยงานของรัฐ 

 “ข้อมูลข่าวสารส่วนบุคคล” หมายความว่า ข้อมูลข่าวสารเกี่ยวกับสิ่งเฉพาะตัวของบุคคล 
เช่น  การศึกษา  ฐานะการเงิน  ประวัติสุขภาพ  ประวัติอาชญากรรม  หรือประวัติการท างาน  
บรรดาท่ีมีชื่อของผู้นั้นหรือมีเลขหมาย รหัส หรือสิ่งบอกลักษณะอื่นท่ีท าให้รู้ตัวผู้นั้นได้  เช่น  ลาย
พิมพ์นิ้วมือ  แผ่นบันทึกลักษณะเสียงของคนหรือรูปถ่าย และให้หมายความรวมถึงข้อมูลข่าวสาร
เกี่ยวกับสิ่งเฉพาะตัวของผู้ที่ถึงแก่กรรมแล้วด้วย 

 “คณะกรรมการ”  หมายความว่า  คณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของราชการ 

 “คนต่างด้าว” หมายความว่า  บุคคลธรรมดาท่ีไม่มีสัญชาติไทยและไม่มีถิ่นท่ีอยู่ 
ในประเทศไทย  และนิตบิคุคลดงัต่อไปน้ี 

 (๑) บริษัทหรือห้างหุ้นส่วนท่ีมีทุนเกินกึ่งหนึ่งเป็นของคนต่างด้าว  ใบหุ้นชนิดออกให้แก่ผู้ถือ 
ให้ถือว่าใบหุ้นนั้นคนต่างด้าวเป็นผู้ถือ 
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 (๒) สมาคมท่ีมีสมาชิกเกินกึ่งหนึ่งเป็นคนต่างด้าว 

 (๓) สมาคมหรือมูลนิธิท่ีมีวัตถุประสงค์เพื่อประโยชน์ของคนต่างด้าว 

 (๔) นิติบุคคลตาม  (๑) (๒) (๓)  หรือนิติบุคคลอื่นใดที่มีผู้จัดการหรือกรรมการเกินกึ่งหนึ่ง
เป็นคนต่างด้าว 

  นิติบุคคลตามวรรคหนึ่ง  ถ้าเข้าไปเป็นผู้จัดการหรือกรรมการ สมาชิก หรือมีทุนในนิติบุคคล
อ่ืน  ให้ถือว่าผู้จัดการหรือกรรมการ  หรือสมาชิก  หรือเจ้าของทุนดังกล่าวเป็นคนต่างด้าว 

 มาตรา ๕ ให้นายกรัฐมนตรีรักษาการตามพระราชบัญญัตินี้ และมีอ านาจออกกฎกระทรวง  
เพื่อปฏิบัติตามพระราชบัญญัตินี ้

 กฎกระทรวงนั้น  เมื่อประกาศในราชกิจจานุเบกษาแล้วให้ใช้บังคับได้ 

 มาตรา  ๖  ให้จัดตั้งส านักงานคณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของราชการขึ้นในสังกัดส านักงาน
ปลัดส านักนายกรัฐมนตรี  มีหน้าท่ีปฏิบัติงานเกี่ยวกับงานวิชาการและธุรการให้แก่คณะกรรมการ
และคณะกรรมการวินิจฉัยการเปิดเผยข้อมูลข่าวสาร  ประสานงานกับหน่วยงานของรัฐ  และให้
ค าปรึกษาแก่เอกชนเกี่ยวกับการปฏิบัติตามพระราชบัญญัตินี้ 

 

หมวด  ๑ 

การเปดิเผยขอ้มูลขา่วสาร 

_______________ 

 

 มาตรา  ๗  หน่วยงานของรัฐต้องส่งข้อมูลข่าวสารของราชการอย่างน้อยดังต่อไปนี้ลงพิมพ์ใน
ราชกิจจานุเบกษา 

 (๑) โครงสร้างและการจัดองค์กรในการด าเนินงาน 

 (๒) สรุปอ านาจหน้าท่ีท่ีส าคัญและวิธีการด าเนินงาน 

 (๓) สถานท่ีติดต่อเพื่อขอรับข้อมูลข่าวสาร หรือค าแนะน าในการติดต่อกับหน่วยงานของรัฐ 
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 (๔) กฎ  มติคณะรัฐมนตรี  ข้อบังคับ  ค าส่ัง  หนังสือเวียน  ระเบียบ  แบบแผน นโยบาย 
หรือการตีความ  ท้ังนี้ เฉพาะท่ีจัดให้มีขึ้นโดยมีสภาพอย่างกฎ เพื่อให้มีผลเป็นการท่ัวไปต่อเอกชน
ท่ีเกี่ยวข้อง 

 (๕) ข้อมูลข่าวสารอื่นตามท่ีคณะกรรมการก าหนด 

 ข้อมูลข่าวสารใดท่ีได้มีการจัดพิมพ์เพื่อให้แพร่หลายตามจ านวนพอสมควรแล้ว ถ้ามีการลง
พิมพ์ในราชกิจจานุเบกษาโดยอ้างอิงถึงสิ่งพิมพ์นั้นก็ให้ถือว่าเป็นการปฏิบัติตามบทบัญญัติวรรค
หนึ่งแล้ว 

 ให้หน่วยงานของรัฐรวบรวมและจัดให้มีข้อมูลข่าวสารตามวรรคหนึ่งไว้เผยแพร่เพื่อขายหรือ
จ าหน่ายจ่ายแจก ณ ท่ีท าการของหน่วยงานของรัฐแห่งนั้นตามท่ีเห็นสมควร 

 มาตรา  ๘  ข้อมูลข่าวสารท่ีต้องลงพิมพ์ตามมาตรา  ๗ (๔)  ถ้ายังไม่ได้ลงพิมพ์ในราชกิจจา
นุเบกษา  จะน ามาใช้บังคับในทางท่ีไม่เป็นคุณแก่ผู้ใดไม่ได้  เว้นแต่ผู้นั้นจะได้รู้ถึงข้อมูลข่าวสารนั้น
ตามความเป็นจริงมาก่อนแล้วเป็นเวลาพอสมควร    

 มาตรา  ๙  ภายใต้บังคับมาตรา  ๑๔  และมาตรา  ๑๕  หน่วยงานของรัฐต้องจัดให้มีข้อมูล
ข่าวสารของราชการอย่างน้อยดังต่อไปนี้ไว้ให้ประชาชนเข้าตรวจดูได้   ท้ังนี้ ตามหลักเกณฑ์และ
วิธีการที่คณะกรรมการก าหนด 

 (๑) ผลการพิจารณาหรือค าวินิจฉัยที่มีผลโดยตรงต่อเอกชน รวมท้ังความเห็นแย้งและค าสั่งท่ี
เกี่ยวข้องในการพิจารณาวินิจฉัยดังกล่าว 

 (๒) นโยบายหรือการตีความท่ีไม่เข้าข่ายต้องลงพิมพ์ในราชกิจจานุเบกษา ตามมาตรา  ๗ (๔) 

 (๓) แผนงาน โครงการ และงบประมาณรายจ่ายประจ าปีของปีท่ีก าลังด าเนินการ 

 (๔) คู่มือหรือค าสั่งเกี่ยวกับวิธีปฏิบัติงานของเจ้าหน้าท่ีของรัฐ ซึ่งมีผลกระทบถึงสิทธิหน้าที่
ของเอกชน 

 (๕) สิง่พิมพ์ท่ีได้มีการอ้างอิงถึงตามมาตรา  ๗ วรรคสอง 

 (๖) สัญญาสัมปทาน สัญญาท่ีมีลักษณะเป็นการผูกขาดตัดตอนหรือสัญญาร่วมทุนกับเอกชน
ในการจัดท าบริการสาธารณะ 
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 (๗) มติคณะรัฐมนตร ี หรือมติคณะกรรมการท่ีแต่งตั้งโดยกฎหมาย หรือโดยมติคณะรัฐมนตรี  
ท้ังนี้ ให้ระบุรายชื่อรายงานทางวิชาการ รายงานข้อเท็จจริง หรือข้อมูลข่าวสารที่น ามาใช้ในการ
พิจารณาไว้ด้วย 

 (๘) ข้อมูลข่าวสารอื่นตามท่ีคณะกรรมการก าหนด 

 ข้อมูลข่าวสารท่ีจัดให้ประชาชนเข้าตรวจดูได้ตามวรรคหนึ่ง  ถ้ามีส่วนท่ีต้องห้ามมิให้เปิดเผย
ตามมาตรา  ๑๔ หรือมาตรา  ๑๕ อยู่ด้วย  ให้ลบหรือตัดทอนหรือท าโดยประการอื่นใดท่ีไม่เป็น
การเปิดเผยข้อมูลข่าวสารนั้น 

 บุคคลไม่ว่าจะมีส่วนได้เสียเกี่ยวข้องหรือไม่ก็ตาม ย่อมมีสิทธิเข้าตรวจดู ขอส าเนาหรือขอ
ส าเนาท่ีมีค ารับรองถูกต้องของข้อมูลข่าวสารตามวรรคหนึ่งได้  ในกรณีท่ีสมควรหน่วยงานของรัฐ
โดยความเห็นชอบของคณะกรรมการ จะวางหลักเกณฑ์เรียกค่าธรรมเนียมในการนั้นก็ได้ ในการนี้
ให้ค านึงถึงการช่วยเหลือผู้มีรายได้น้อยประกอบด้วย  ท้ังนี้ เว้นแต่จะมีกฎหมายเฉพาะบัญญัติไว้
เป็นอย่างอื่น 

  คนต่างด้าวจะมีสิทธิตามมาตรานี้เพียงใดให้เป็นไปตามท่ีก าหนดโดยกฎกระทรวง 

  มาตรา  ๑๐  บทบัญญัติมาตรา  ๗  และมาตรา  ๙  ไม่กระทบถึงข้อมูลข่าวสารของราชการ
ท่ีมีกฎหมายเฉพาะก าหนดให้มีการเผยแพร่หรือเปิดเผย ด้วยวิธีการอย่างอื่น 

   มาตรา  ๑๑  นอกจากข้อมูลข่าวสารของราชการท่ีลงพิมพ์ในราชกิจจานุเบกษาแล้ว หรือท่ี
จัดไว้ให้ประชาชนเข้าตรวจดูได้แล้ว หรอืท่ีมีการจัดให้ประชาชนได้ค้นคว้าตามมาตรา ๒๖ แล้ว ถ้า
บุคคลใดขอข้อมูลข่าวสารอื่นใดของราชการและค าขอของผู้นั้นระบุข้อมูลข่าวสารท่ีต้องการใน
ลักษณะที่อาจเข้าใจได้ตามควร ให้หน่วยงานของรัฐผู้รับผิดชอบจัดหาข้อมูลข่าวสารนั้นให้แก่ผู้ขอ
ภายในเวลาอันสมควร  เว้นแต่ผู้นั้นขอจ านวนมากหรือบ่อยครั้งโดยไม่มีเหตุผลอันสมควร  

 ข้อมูลข่าวสารของราชการใดมีสภาพท่ีอาจบุบสลายง่าย  หน่วยงานของรัฐจะขอขยายเวลา
ในการจัดหาให้หรือจะจัดท าส าเนาให้ในสภาพอย่างหนึ่งอย่างใด เพื่อมิให้เกิดความเสียหายแก่
ข้อมูลข่าวสารนั้นก็ได้ 

 ข้อมูลข่าวสารของราชการท่ีหน่วยงานของรัฐจัดหาให้ตามวรรคหนึ่งต้องเป็นข้อมูลข่าวสารท่ี
มีอยู่แล้วในสภาพท่ีพร้อมจะให้ได้ มิใช่เป็นการต้องไปจัดท า วิเคราะห์ จ าแนก  รวบรวม  หรือจัด
ให้มีขี้นใหม่ เว้นแต่เป็นการแปรสภาพเป็นเอกสารจากข้อมูลข่าวสารท่ีบันทึกไว้ในระบบการ
บันทึกภาพหรือเสียง  ระบบคอมพิวเตอร์  หรือระบบอ่ืนใด  ท้ังนี ้ตามท่ีคณะกรรมการก าหนด 
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แต่ถ้าหน่วยงานของรัฐเห็นว่ากรณีท่ีขอนั้นมิใช่การแสวงหาผลประโยชน์ทางการค้า  และเป็นเรื่อง
ท่ีจ าเป็นเพื่อปกป้องสิทธิเสรีภาพส าหรับผู้นั้นหรือเป็นเรื่องท่ีจะเป็นประโยชน์แก่สาธารณะ  
หน่วยงานของรัฐจะจัดหาข้อมูลข่าวสารนั้นให้ก็ได้ 

 บทบัญญัติวรรคสามไม่เป็นการห้ามหน่วยงานของรัฐท่ีจะจัดให้มีข้อมูลข่าวสารของราชการ
ใดขึ้นใหม่ให้แก่ผู้ร้องขอ หากเป็นการสอดคล้องด้วยอ านาจหน้าท่ีตามปกติของหน่วยงานของรัฐนั้น
อยู่แล้ว 

 ให้น าความในมาตรา  ๙ วรรคสอง วรรคสาม และวรรคสี ่ มาใช้บังคับแก่การจัดหาข้อมูล
ข่าวสารให้ตามมาตรานี้ โดยอนุโลม 

 มาตรา  ๑๒  ในกรณีท่ีมีผู้ยื่นค าขอข้อมูลข่าวสารของราชการตามมาตรา  ๑๑  แม้ว่าข้อมูล
ข่าวสารที่ขอจะอยู่ในความควบคุมดูแลของหน่วยงานส่วนกลาง หรือส่วนสาขาของหน่วยงานแห่ง
นั้นหรือจะอยู่ในความควบคุมดูแลของหน่วยงานของรัฐแห่งอื่นก็ตาม ให้หน่วยงานของรัฐท่ีรับค า
ขอให้ค าแนะน า เพื่อไปยื่นค าขอต่อหน่วยงานของรัฐท่ีควบคุมดูแลข้อมูลข่าวสารนั้นโดยไม่ชักช้า 

 ถ้าหน่วยงานของรัฐผู้รับค าขอเห็นว่าข้อมูลข่าวสารท่ีมีค าขอเป็นข้อมูลข่าวสารท่ีจัดท าโดย
หน่วยงานของรัฐแห่งอื่น และได้ระบุห้ามการเปิดเผยไว้ตามระเบียบท่ีก าหนดตามมาตรา  ๑๖              
ให้ส่งค าขอนั้นให้หน่วยงานของรัฐผู้จัดท าข้อมูลข่าวสารนั้นพิจารณาเพื่อมีค าสั่งต่อไป 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



-24- 

  มาตรา  ๑๓  ผู้ใดเห็นว่าหน่วยงานของรัฐไม่จัดพิมพ์ข้อมูลข่าวสารตามมาตรา ๗ หรือไม่จัด
ข้อมูลข่าวสารไว้ให้ประชาชนตรวจดูได้ตามมาตรา ๙ หรือไม่จัดหาข้อมูลข่าวสารให้แก่ตนตาม
มาตรา ๑๑ หรือฝ่าฝืน หรือไม่ปฏิบัติตามพระราชบัญญัตินี้ หรือปฏิบัติหน้าท่ีล่าช้าหรือเห็นว่าตน
ไม่ได้รับความสะดวกโดยไม่มีเหตุอันสมควร ผู้นั้นมีสิทธิร้องเรียนต่อคณะกรรมการ เว้นแต่เป็นเรื่อง
เกี่ยวกับการมีค าสั่งมิให้เปิดเผยข้อมูลข่าวสารตามมาตรา  ๑๕  หรือค าสั่งไม่รับฟังค าคัดค้านตาม
มาตรา  ๑๗  หรือค าสั่งไม่แก้ไขเปล่ียนแปลงหรือลบข้อมูลข่าวสารส่วนบุคคลตามมาตรา ๒๕ 

 ในกรณีท่ีมีการร้องเรียนต่อคณะกรรมการตามวรรคหนึ่ง  คณะกรรมการต้องพิจารณาให้แล้ว
เสร็จภายในสามสิบวันนับแต่วันท่ีได้รับค าร้องเรียน  ในกรณีท่ีมีเหตุจ าเป็นให้ขยายเวลาออกไปได้  
แต่ต้องแสดงเหตุผลและรวมเวลาท้ังหมดแล้วต้องไม่เกินหกสิบวัน 

 

หมวด  ๒ 

ขอ้มูลขา่วสารทีไ่มต่อ้งเปดิเผย 

_______________ 

 

 มาตรา  ๑๔  ข้อมูลข่าวสารของราชการที่อาจก่อให้เกิดความเสียหายต่อสถาบัน
พระมหากษัตริย์จะเปิดเผยมิได้ 

 มาตรา  ๑๕  ข้อมูลข่าวสารของราชการที่มีลักษณะอย่างหนึ่งอย่างใดดังต่อไปนี้ หน่วยงาน
ของรัฐหรือเจ้าหน้าที่ของรัฐอาจมีค าส่ังมิให้เปิดเผยก็ได ้โดยค านึงถึงการปฏิบัติหน้าท่ีตามกฎหมาย
ของหน่วยงานของรัฐ  ประโยชน์สาธารณะ  และประโยชน์ของเอกชนท่ีเกี่ยวข้องประกอบกัน 

 (๑) การเปิดเผยจะก่อให้เกิดความเสียหายต่อความมั่นคงของประเทศ  ความสัมพันธ์ระหว่าง
ประเทศ   และความมั่นคงในทางเศรษฐกิจหรือการคลังของประเทศ 
 (๒) การเปิดเผยจะท าให้การบังคับใช้กฎหมายเสื่อมประสิทธิภาพ  หรือไม่อาจส าเร็จตาม
วัตถุประสงค์ได ้ ไม่ว่าจะเกี่ยวกับการฟ้องคดี  การป้องกัน  การปราบปราม  การทดสอบ  การ
ตรวจสอบ  หรือการรู้แหล่งท่ีมาของข้อมูลข่าวสารหรือไม่ก็ตาม 
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 (๓) ความเห็นหรือค าแนะน าภายในหน่วยงานของรัฐในการด าเนินการเรื่องหนึ่งเรื่องใด  แต่
ท้ังนี้ไม่รวมถึงรายงานทางวิชาการ  รายงานข้อเท็จจริง  หรือข้อมูลข่าวสารที่น ามาใช้ในการท า
ความเห็นหรือค าแนะน าภายในดังกล่าว 

 (๔) การเปิดเผยจะก่อให้เกิดอันตรายต่อชีวิตหรือความปลอดภัยของบุคคลหนึ่งบุคคลใด 

 (๕) รายงานการแพทย์หรือข้อมูลข่าวสารส่วนบุคคลซึ่งการเปิดเผยจะเป็นการรุกล้ าสิทธิส่วน
บุคคลโดยไม่สมควร 

 (๖) ข้อมูลข่าวสารของราชการท่ีมีกฎหมายคุ้มครองมิให้เปิดเผย  หรือข้อมูลข่าวสารท่ีมีผู้ให้
มาโดยไม่ประสงค์ให้ทางราชการน าไปเปิดเผยต่อผู้อื่น 

 (๗) กรณีอื่นตามท่ีก าหนดให้พระราชกฤษฎีกา 

 ค าสั่งมิให้เปิดเผยข้อมูลข่าวสารของราชการจะก าหนดเงื่อนไขอย่างใดก็ได้   แต่ต้องระบุไว้
ด้วยว่าท่ีเปิดเผยไม่ได้เพราะเป็ข้อมูลข่าวสารประเภทใดและเพราะเหตุใด และให้ถือว่าการมีค าสั่ง
เปิดเผยข้อมูลข่าวสารของราชการเป็นดุลพินิจโดยเฉพาะของเจ้าหน้าท่ีของรัฐตามล าดับสายการ
บังคับบัญชา  แต่ผู้ขออาจอุทธรณ์ต่อคณะกรรมการวินิจฉัยการเปิดเผยข้อมูลข่าวสารได้ตามท่ี
ก าหนดในพระราชบัญญัตินี้ 

 มาตรา  ๑๖ เพื่อให้เกิดความชัดเจนในทางปฏิบัติว่าข้อมูลข่าวสารของราชการจะเปิดเผยต่อ
บุคคลใดได้หรือไม่ภายใต้เง่ือนไขเช่นใด และสมควรมีวิธีรักษามิให้รั่วไหลให้หน่วยงานของรัฐ
ก าหนดวิธีการคุ้มครองข้อมูลข่าวสารนั้น  ท้ังนี้ ตามระเบียบท่ีคณะรัฐมนตรีก าหนดว่าด้วยการ
รักษาความลับของทางราชการ 

 มาตรา  ๑๗  ในกรณีท่ีเจ้าหน้าท่ีของรัฐเห็นว่า  การเปิดเผยข้อมูลข่าวสารของราชการใดอาจ
กระทบถึงประโยชน์ได้เสียของผู้ใด ให้เจ้าหน้าท่ีของรัฐแจ้งให้ผู้นั้นเสนอ 

ค าคัดค้านภายในเวลาที่ก าหนด แต่ต้องให้เวลาอันสมควรท่ีผู้นั้นอาจเสนอค าคัดค้านได้ ซึ่งต้องไม่
น้อยกว่าสิบห้าวันนับแต่วันท่ีได้รับแจ้ง 

 ผู้ท่ีได้รับแจ้งตามวรรคหนึ่ง  หรือผู้ท่ีทราบว่าการเปิดเผยข้อมูลข่าวสารของราชการใดอาจ
กระทบถึงประโยชน์ได้เสียของตน มีสิทธิคัดค้านการเปิดเผยข้อมูลข่าวสารนั้นได้โดยท าเป็นหนังสือ
ถึงเจ้าหน้าท่ีของรัฐผู้รับผิดชอบ 
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 ในกรณีท่ีมีการคัดค้าน  เจ้าหน้าท่ีของรัฐผู้รับผิดชอบต้องพิจารณาค าคัดค้านและแจ้งผลการ
พิจารณาให้ผู้คัดค้านทราบโดยไม่ชักช้า  ในกรณีท่ีมีค าสั่งไม่รับฟังค าคัดค้าน เจ้าหน้าท่ีของรัฐจะ
เปิดเผยข้อมูลข่าวสารนั้นมิได้จนกว่าจะล่วงพ้นก าหนดเวลาอุทธรณ์ตามมาตรา ๑๘  หรือจนกว่า
คณะกรรมการวินิจฉัยการเปิดเผยข้อมูลข่าวสารได้มีค าวินิจฉัยให้เปิดเผยข้อมูลข่าวสารนั้นได้  
แล้วแต่กรณ ี

 มาตรา  ๑๘  ในกรณีท่ีเจ้าหน้าท่ีของรัฐมีค าส่ังมิให้เปิดเผยข้อมูลข่าวสารใดตามมาตรา  ๑๔ 
หรือมาตรา  ๑๕  หรือมีค าส่ังไม่รับฟังค าคัดค้านของผู้มีประโยชน์ได้เสียตามมาตรา ๑๗  ผู้นั้นอาจ
อุทธรณ์ต่อคณะกรรมการวินิจฉัยการเปิดเผยข้อมูลข่าวสารภายในสิบห้าวันนับแต่วันท่ีได้รับแจ้ง
ค าส่ังนั้นโดยย่ืนค าอุทธรณ์ต่อคณะกรรมการ 

 มาตรา  ๑๙  การพิจารณาเกี่ยวกับข้อมูลข่าวสารท่ีมีค าส่ังมิให้เปิดเผยนั้นไม่ว่าจะเป็นการ
พิจารณาของคณะกรรมการ  คณะกรรมการวินิจฉัยการเปิดเผยข้อมูลข่าวสารหรือศาลก็ได้  
จะต้องด าเนินกระบวนการพิจารณาโดยมิให้ข้อมูลข่าวสารนั้นเปิดเผยแก่บุคคลอื่นใดท่ีไม่จ าเป็นแก่
การพิจารณาและในกรณีท่ีจ าเป็นจะพิจารณาลับหลังคู่กรณีหรือคู่ความฝ่ายใดก็ได้ 

 มาตรา  ๒๐  การเปิดเผยข้อมูลข่าวสารใด แม้จะเข้าข่ายต้องมีความรับผิดชอบตามกฎหมาย
ใด  ให้ถือว่าเจ้าหน้าท่ีของรัฐไม่ต้องรับผิดหากเป็นการกระท าโดยสุจริตในกรณีดังต่อไปนี้ 

 (๑) ข้อมูลข่าวสารตามมาตรา ๑๕  ถ้าเจ้าหน้าท่ีของรัฐได้ด าเนินการโดยถูกต้องตามระเบียบ
ตามมาตรา ๑๖ 

 (๒) ข้อมูลข่าวสารตามมาตรา ๑๕  ถ้าเจ้าหน้าท่ีของรัฐในระดับตามท่ีก าหนดในกฎกระทรวง
มีค าส่ังให้เปิดเผยเป็นการท่ัวไปหรือเฉพาะแก่บุคคลใด เพื่อประโยชน์อันส าคัญยิ่งกว่าท่ีเกี่ยวกับ
ประโยชน์สาธารณะ  หรือชีวิต  ร่างกาย  สุขภาพ หรือประโยชน์อื่นของบุคคล  และค าส่ังนั้นได้
กระท าโดยสมควรแก่เหตุ  ในการนีจ้ะมีการก าหนดข้อจ ากัดหรือเง่ือนไขในการใช้ข้อมูลข่าวสารนั้น
ตามความเหมาะสมก็ได ้

 การเปิดเผยข้อมูลข่าวสารตามวรรคหนึ่งไม่เป็นเหตุให้หน่วยงานของรัฐพ้นจากความรับผิด
ตามกฎหมายหากจะพึงมีในกรณีดังกล่าว 
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หมวด  ๓ 

ขอ้มูลขา่วสารสว่นบคุคล 

______________ 

 

 มาตรา  ๒๑  เพื่อประโยชน์แห่งหมวดนี้ “บุคคล” หมายความว่า บุคคลธรรมดา 

ท่ีมีสัญชาติไทย และบุคคลธรรมดาท่ีไม่มีสัญชาติไทยแต่มีถิ่นที่อยู่ในประเทศไทย 

  มาตรา  ๒๒  ส านักข่าวกรองแห่งชาติ  ส านักงานสภาความมั่นคงแห่งชาติ และหน่วยงาน
ของรัฐแห่งอื่นตามท่ีก าหนดในกฎกระทรวง  อาจออกระเบียบโดยความเห็นชอบของ
คณะกรรมการก าหนดหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขที่มิให้น าบทบัญญัติวรรคหนึ่ง (๓) ของมาตรา 
๒๓  มาใช้บังคับกับข้อมูลข่าวสารส่วนบุคคลท่ีอยู่ในความควบคุมดูแลของหน่วยงานดังกล่าวก็ได้ 

 หน่วยงานของรัฐแห่งอื่นท่ีจะก าหนดในกฎกระทรวงตามวรรคหนึ่งนั้น ต้องเป็นหน่วยงาน
ของรัฐซึ่งการเปิดเผยประเภทข้อมูลข่าวสารส่วนบุคคลตามมาตรา ๒๓ วรรคหนึ่ง (๓)  จะเป็น
อุปสรรคร้ายแรงต่อการด าเนินการของหน่วยงานดังกล่าว 

 มาตรา  ๒๓  หน่วยงานของรัฐต้องปฏิบัติเกี่ยวกับการจัดระบบข้อมูลข่าวสารส่วนบุคคล
ดังต่อไปนี ้

 (๑) ต้องจัดให้มรีะบบข้อมูลข่าวสารส่วนบุคคลเพียงเท่าท่ีเกี่ยวข้อง และจ าเป็นเพื่อการ
ด าเนินงานของหน่วยงานของรัฐให้ส าเร็จตามวัตถุประสงค์เท่านั้น  และยกเลิกการจัดให้มีระบบ
ดังกล่าวเมื่อหมดความจ าเป็น 

 (๒) พยายามเก็บข้อมูลข่าวสารโดยตรงจากเจ้าของข้อมูล  โดยเฉพาะอย่างยิ่งในกรณีท่ีจะ
กระทบถึงประโยชน์ได้เสียโดยตรงของบุคคลนั้น 
 (๓) จัดให้มีการพิมพ์ในราชกิจจานุเบกษา และตรวจสอบแก้ไขให้ถูกต้องอยู่เสมอเกี่ยวกับสิ่ง
ดังต่อไปนี ้

  (ก) ประเภทของบุคคลท่ีมีการเก็บข้อมูลไว้ 

  (ข) ประเภทของระบบข้อมูลข่าวสารส่วนบุคคล 

  (ค) ลักษณะการใช้ข้อมูลตามปกติ 
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  (ง) วิธีการขอตรวจดูข้อมูลข่าวสารของเจ้าของข้อมูล 

  (จ) วิธีการขอให้แก้ไขเปล่ียนแปลงข้อมูล 

  (ฉ) แหล่งที่มาของข้อมูล 

 (๔)  ตรวจสอบแก้ไขข้อมูลข่าวสารส่วนบุคคลในความรับผิดชอบให้ถูกต้องอยู่เสมอ 

 (๕) จัดระบบรักษาความปลอดภัยให้แก่ระบบข้อมูลข่าวสารส่วนบุคคล ตามความเหมาะสม  
เพื่อป้องกันมิให้มีการน าไปใช้โดยไม่เหมาะสมหรือเป็นผลร้ายต่อเจ้าของข้อมูล 

 ในกรณีท่ีเก็บข้อมูลข่าวสารโดยตรงจากเจ้าของข้อมูล  หน่วยงานของรัฐต้องแจ้งให้เจ้าของ
ข้อมูลทราบล่วงหน้าหรือพร้อมกับการขอข้อมูลถึงวัตถุประสงค์ท่ีจะน าข้อมูลมาใช้  ลักษณะการใช้
ข้อมูลตามปกติ  และกรณีท่ีขอข้อมูลนั้นเป็นกรณีท่ีอาจให้ข้อมูลได้โดยความสมัครใจหรือเป็นกรณี
มีกฎหมายบังคับ 

 หน่วยงานของรัฐต้องแจ้งให้เจ้าของข้อมูลทราบในกรณีมีการให้จัดส่งข้อมูลข่าวสารส่วน
บุคคลไปยังท่ีใดซึ่งจะเป็นผลให้บุคคลท่ัวไปทราบข้อมูลข่าวสารนั้นได้  เว้นแต่เป็นไปตามลักษณะ
การใช้ข้อมูลตามปกติ 

 มาตรา  ๒๔  หน่วยงานของรัฐจะเปิดเผยข้อมูลข่าวสารส่วนบุคคลท่ีอยู่ในความควบคุมดูแล
ของตนต่อหน่วยงานของรัฐแห่งอื่นหรือผู้อื่น โดยปราศจากความยินยอมเป็นหนังสือของเจ้าของ
ข้อมูลที่ให้ไว้ล่วงหน้าหรือในขณะนั้นมิได ้ เว้นแต่เป็นการเปิดเผยดังต่อไปนี้ 

 (๑) ต่อเจ้าหน้าท่ีของรัฐในหน่วยงานของตน เพื่อการน าไปใช้ตามอ านาจหน้าท่ีของหน่วยงาน
ของรัฐแห่งนั้น 

 (๒) เป็นการใช้ข้อมูลตามปกติภายในวัตถุประสงค์ของการจัดให้มีระบบข้อมูลข่าวสารส่วน
บุคคลนั้น 

 (๓) ต่อหน่วยงานของรัฐที่ท างานด้วยการวางแผน หรือการสถิติ หรือส ามะโนต่างๆ ซึ่งมี
หน้าท่ีต้องรักษาข้อมูลข่าวสารส่วนบุคคลไว้ไม่ให้เปิดเผยต่อไปยังผู้อ่ืน 

 (๔) เป็นการให้เพื่อประโยชน์ในการศึกษาวิจัย โดยไม่ระบุชื่อหรือส่วนท่ีท าให้รู้ว่าเป็นข้อมูล
ข่าวสารส่วนบุคคลท่ีเกี่ยวกับบุคคลใด 
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 (๕) ต่อหอจดหมายเหตุแห่งชาติ กรมศิลปากร หรือหน่วยงานอื่นของรัฐตามมาตรา ๒๖ 
วรรคหนึ่ง  เพื่อการตรวจดูคุณค่าในการเก็บรักษา 

 (๖) ต่อเจ้าหน้าท่ีของรัฐ เพื่อการป้องกันการฝ่าฝืนหรือไม่ปฏิบัติตามกฎหมาย  การสืบสวน  
การสอบสวน  หรือการฟ้องคดี  ไม่ว่าเป็นคดีประเภทใดก็ตาม 

 (๗) เป็นการให้ซึ่งจ าเป็น เพื่อการป้องกันหรือระงับอันตรายต่อชีวิตหรือสุขภาพของบุคคล 

 (๘) ต่อศาล และเจ้าหน้าท่ีของรัฐหรือหน่วยงานของรัฐหรือบุคคลท่ีมีอ านาจตามกฎหมายท่ี
จะขอข้อเท็จจริงดังกล่าว 

 (๙) กรณีอื่นตามท่ีก าหนดในพระราชกฤษฎีกา 

 การเปิดเผยข้อมูลข่าวสารส่วนบุคคลตามวรรคหนึ่ง (๓) (๔) (๕) (๖) (๗) (๘) และ (๙)  ให้มี
การจัดท าบัญชีแสดงการเปิดเผยก ากับไว้กับข้อมูลข่าวสารนั้น  ตามหลักเกณฑ์และวิธีการท่ีก าหนด
ในกฎกระทรวง 

 มาตรา  ๒๕  ภายใต้บังคับมาตรา ๑๔ และมาตรา ๑๕  บุคคลย่อมมีสิทธิท่ีจะได้รู้ถึงข้อมูล
ข่าวสารส่วนบุคคลท่ีเกี่ยวกับตน  และเมื่อบุคคลนั้นมีค าขอเป็นหนังสือ หน่วยงานของรัฐที่
ควบคุมดูแลข้อมูลข่าวสารนั้นจะต้องให้บุคคลนั้นหรือผู้กระท าการแทนบุคคลนั้นได้ตรวจดูหรือ
ได้รับส าเนาข้อมูลข่าวสารส่วนบุคคลส่วนท่ีเกี่ยวกับบุคคลนั้น  และให้น ามาตรา ๙ วรรคสอง และ
วรรคสาม  มาใช้บังคับโดยอนุโลม 

 การเปิดเผยรายงานการแพทย์ท่ีเกี่ยวกับบุคคลใด  ถ้ากรณีมีเหตุอันควรเจ้าหน้าท่ีของรัฐจะ
เปิดเผยต่อเฉพาะแพทย์ท่ีบุคคลนั้นมอบหมายก็ได้ 

 ถ้าบุคคลใดเห็นว่าข้อมูลข่าวสารส่วนบุคคลท่ีเกี่ยวกับตนส่วนใดไม่ถูกต้องตามท่ีเป็นจริง ให้มี
สิทธิย่ืนค าขอเป็นหนังสือให้หน่วยงานของรัฐท่ีควบคุมดูแลข้อมูลข่าวสารแก้ไขเปลี่ยนแปลงหรือลบ
ข้อมูลข่าวสารส่วนนั้นได้ ซึ่งหน่วยงานของรัฐจะต้องพิจารณาค าขอดังกล่าว และแจ้งให้บุคคลนั้น
ทราบโดยไม่ชักช้า 

 ในกรณีท่ีหน่วยงานของรัฐไม่แก้ไขเปลี่ยนแปลงหรือลบข้อมูลข่าวสารให้ตรงตามท่ีมีค าขอ  
ให้ผู้นั้นมีสิทธิอุทธรณ์ต่อคณะกรรมการวินิจฉัยการเปิดเผยข้อมูลข่าวสารภายในสามสิบวันนับแต่
วันได้รับแจ้งค าสั่งไม่ยินยอมแก้ไขเปลี่ยนแปลงหรือลบข้อมูลข่าวสาร  โดยยื่นค าอุทธรณ์ต่อ
คณะกรรมการ  และไม่ว่ากรณีใดๆ ให้เจ้าของข้อมูลมีสิทธิร้องขอให้หน่วยงานของรัฐหมายเหตุค า
ขอของตนแนบไว้กับข้อมูลข่าวสารส่วนบุคคลท่ีเกี่ยวข้องได้ 
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 ให้บุคคลตามท่ีก าหนดในกฎกระทรวงมีสิทธิด าเนินการตามมาตรา ๒๓  มาตรา ๒๔ และ
มาตรานี้แทนผู้เยาว์  คนไร้ความสามารถ  คนเสมือนไร้ความสามารถ  หรือเจ้าของข้อมูลที่ถึงแก่
กรรมแล้วก็ได้ 

หมวด  ๔ 

เอกสารประวตัศิาสตร์ 

___________ 

 มาตรา  ๒๖  ข้อมูลข่าวสารของราชการที่หน่วยงานของรัฐไม่ประสงค์จะเก็บรักษาหรือมีอายุ
ครบก าหนดตามวรรคสองนับแต่วันท่ีเสร็จสิ้นการจัดให้มีข้อมูลข่าวสารนั้น ให้หน่วยงานของรัฐส่ง
มอบให้แก่หอจดหมายเหตุแห่งชาติ กรมศิลปากรหรือหน่วยงานอื่นของรัฐตามท่ีก าหนดในพระราช
กฤษฎีกา เพื่อคัดเลือกไว้ให้ประชาชนได้ศึกษาค้นคว้า 

 ก าหนดเวลาต้องส่งข้อมูลข่าวสารของราชการตามวรรคหนึ่งให้แยกประเภท   ดังนี้ 

 (๑) ข้อมูลข่าวสารของราชการตามมาตรา ๑๔  เมื่อครบเจ็ดสิบห้าปี 

 (๒) ข้อมูลข่าวสารของราชการตามมาตรา ๑๕  เมื่อครบยี่สิบปี 

 ก าหนดเวลาตามวรรคสอง  อาจขยายออกไปได้ในกรณีดังต่อไปนี้ 

 (๑) หน่วยงานของรัฐยังจ าเป็นต้องเก็บรักษาข้อมูลข่าวสารของราชการไว้เองเพื่อประโยชน์
ในการใช้สอย  โดยต้องจัดเก็บและจัดให้ประชาชนได้ศึกษาค้นคว้าตามท่ีจะตกลงกับหอจดหมาย
เหตุแห่งชาติ กรมศิลปากร 

 (๒) หน่วยงานของรัฐเห็นว่า  ขอ้มูลข่าวสารนั้นยังไม่ควรเปิดเผย โดยมีค าสั่งขยายเวลา
ก ากับไว้เป็นการเฉพาะราย ค าส่ังการขยายเวลานั้นให้ก าหนดระยะเวลาไว้ด้วย 

แต่จะก าหนดเกินคราวละห้าปีไม่ได้ 

 การตรวจสอบหรือทบทวนมิให้มีการขยายเวลาไม่เปิดเผยจนเกินความจ าเป็น ให้เป็นไปตาม
หลักเกณฑ์และวิธีการที่ก าหนดในกฎกระทรวง 

 บทบัญญัติตามมาตรานี้ มิให้ใช้บังคับกับข้อมูลข่าวสารของราชการตามท่ีคณะรัฐมนตรีออก
ระเบียบก าหนดให้หน่วยงานของรัฐหรือเจ้าหน้าท่ีของรัฐจะต้องท าลายหรืออาจท าลายได้โดยไม่
ต้องเก็บรักษา 
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หมวด  ๕ 

คณะกรรมการขอ้มลูข่าวสารของราชการ 

______________ 

 

 มาตรา  ๒๗  ให้มีคณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของราชการ    ประกอบด้วยรัฐมนตรี ซึ่ง
นายกรัฐมนตรีมอบหมายเป็นประธาน  ปลัดส านักนายกรัฐมนตรี  ปลัดกระทรวงกลาโหม  
ปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์  ปลัดกระทรวงการคลัง  ปลัดกระทรวงการต่างประเทศ  
ปลัดกระทรวงมหาดไทย  ปลัดกระทรวงพาณิชย์  เลขาธิการคณะกรรมการกฤษฎีกา  เลขาธิการ
คณะกรรมการข้าราชการพลเรือน  เลขาธิการสภาความมั่นคงแห่งชาติ  เลขาธิการสภา
ผู้แทนราษฎร  ผู้อ านวยการส านักข่าวกรองแห่งชาติ  ผู้อ านวยการส านักงบประมาณ  และ
ผู้ทรงคุณวุฒิอื่นจากภาครัฐและภาคเอกชน ซึ่งคณะรัฐมนตรีแต่งตั้งอีกเก้าคนเป็นกรรมการ 

 ให้ปลัดส านักนายกรัฐมนตรีแต่งตั้งข้าราชการของส านักงานปลัดส านักนายกรัฐมนตรีคนหนึ่ง
เป็นเลขานุการ  และอีกสองคนเป็นผู้ช่วยเลขานุการ 

 มาตรา  ๒๘  คณะกรรมการมีอ านาจหน้าท่ี  ดังต่อไปนี ้

 (๑) สอดส่องดูแล และให้ค าแนะน าเกี่ยวกับการด าเนินงานของเจ้าหน้าท่ีของรัฐและ
หน่วยงานของรัฐในการปฏิบัติตามพระราชบัญญัตินี้ 

 (๒) ให้ค าปรึกษาแก่เจ้าหน้าท่ีของรัฐหรือหน่วยงานของรัฐ  เกี่ยวกับการปฏิบัติตาม
พระราชบัญญัตินี้ตามท่ีได้รับค าขอ 

 (๓) เสนอแนะในการตราพระราชกฤษฎีกา และการออกกฎกระทรวง หรือระเบียบของ
คณะรัฐมนตรีตามพระราชบัญญัตินี้ 

 (๔) พิจารณาและให้ความเห็นเรื่องร้องเรียนตามมาตรา  ๑๓ 

 (๕) จัดท ารายงานเกี่ยวกับการปฏิบัติตามพระราชบัญญัตินี้ เสนอคณะรัฐมนตรีเป็นครั้ง
คราวตามความเหมาะสม  แต่อย่างน้อยปีละหนึ่งครั้ง 

 (๖)  ปฏิบัติหน้าท่ีอื่นตามท่ีก าหนดในพระราชบัญญัตินี้ 

 (๗)  ด าเนินการเรื่องอื่นตามท่ีคณะรัฐมนตรีหรือนายกรัฐมนตรีมอบหมาย 
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 มาตรา  ๒๙  กรรมการผู้ทรงคุณวุฒิซึ่งได้รับแต่งตั้งตามมาตรา ๒๗  มีวาระอยู่ในต าแหน่ง
คราวละสามปีนับแต่วันท่ีได้รับแต่งตั้ง  ผู้ท่ีพ้นจากต าแหน่งแล้วอาจได้รับแต่งตั้งใหม่ได้ 

 มาตรา  ๓๐  นอกจากการพ้นจากต าแหน่งตามวาระ  กรรมการผู้ทรงคุณวุฒิซึ่งได้รับแต่งตั้ง
ตามมาตรา ๒๗  พ้นจากต าแหน่ง เมื่อ 

 (๑)  ตาย 

 (๒)  ลาออก 

 (๓)  คณะรัฐมนตรีให้ออกเพราะมีความประพฤติเสื่อมเสีย  บกพร่อง  หรือไม่สุจริตต่อหน้าท่ี  
หรือหย่อนความสามารถ 

 (๔)  เป็นบคุคลล้มละลาย 

 (๕)  เป็นคนไร้ความสามารถหรือคนเสมือนไร้ความสามารถ 

 (๖) ได้รับโทษจ าคุกโดยค าพิพากษาถึงที่สุดให้จ าคุก  เว้นแต่เป็นโทษส าหรับความผิดท่ีได้
กระท าโดยประมาทหรือความผิดลหุโทษ 

 มาตรา  ๓๑  การประชุมของคณะกรรมการ ต้องมีกรรมการมาประชุมไม่น้อยกว่ากึ่งหนึ่ง
ของจ านวนกรรมการท้ังหมดจึงจะเป็นองค์ประชุม 

 ให้ประธานกรรมการเป็นประธานในท่ีประชุม   ถ้าประธานกรรมการไม่มาประชุมหรือไม่อาจ
ปฏิบัติหน้าท่ีได้  ให้กรรมการท่ีมาประชุมเลือกกรรมการคนหนึ่งเป็นประธานในท่ีประชุม 

 การวินิจฉัยชี้ขาดของท่ีประชุมให้ถือเสียงข้างมาก  กรรมการคนหนึ่งให้มีเสียงหนึ่งในการ
ลงคะแนน  ถ้าคะแนนเสียงเท่ากัน ให้ประธานในท่ีประชุมออกเสียงเพิ่มขึ้นอีกเสียงหนึ่งเป็นเสียงชี้
ขาด 

 มาตรา  ๓๒  ให้คณะกรรมการมีอ านาจเรียกให้บุคคลใดมาให้ถ้อยค าหรือให้ส่งวัตถุ  เอกสาร 
หรือพยานหลักฐานมาประกอบการพิจารณาได้ 

 มาตรา  ๓๓  ในกรณีท่ีหน่วยงานของรัฐปฏิเสธว่าไม่มีข้อมูลข่าวสารตามท่ีมีค าขอไม่ว่าจะ
เป็นกรณีมาตรา ๑๑  หรือมาตรา ๒๕  ถ้าผู้มีค าขอไม่เชื่อว่าเป็นความจริงและร้องเรียนต่อ
คณะกรรมการตามมาตรา ๑๓  ให้คณะกรรมการมีอ านาจเข้าด าเนินการตรวจสอบข้อมูลข่าวสาร
ของราชการที่เกี่ยวข้องได้ และแจ้งผลการตรวจสอบให้ผู้ร้องเรียนทราบ 
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 หน่วยงานของรัฐหรือเจ้าหน้าท่ีของรัฐต้องยินยอมให้คณะกรรมการหรือผู้ซึ่งคณะกรรมการ
มอบหมายเข้าตรวจสอบข้อมูลข่าวสารท่ีอยู่ในความครอบครองของตนได้ ไม่ว่าจะเป็นข้อมูล
ข่าวสารที่เปิดเผยได้หรือไม่ก็ตาม 

 มาตรา  ๓๔  คณะกรรมการจะแต่งตั้งคณะอนุกรรมการเพื่อพิจารณาหรือปฏิบัติงานอย่างใด
อย่างหนึ่งตามท่ีคณะกรรมการมอบหมายก็ได้และใหน้ าความในมาตรา ๓๑ มาใช้บังคับโดยอนุโลม 

 

หมวด  ๖ 

คณะกรรมการวนิจิฉยัการเปดิเผยขอ้มูลข่าวสาร 

________________ 

 

 มาตรา  ๓๕  ให้มีคณะกรรมการวินิจฉัยการเปิดเผยข้อมูลข่าวสารสาขาต่างๆ   ตามความ
เหมาะสม  ซึ่งคณะรัฐมนตรีแต่งตั้งตามข้อเสนอของคณะกรรมการ  มีอ านาจหน้าท่ีพิจารณา
วินิจฉัยอุทธรณ์ค าสั่งมิให้เปิดเผยข้อมูลข่าวสารตามมาตรา ๑๔ หรือมาตรา  ๑๕  หรือค าส่ังไม่รับ
ฟังค าคัดค้านตามมาตรา  ๑๗  และค าส่ังไม่แก้ไขเปลี่ยนแปลงหรือลบข้อมูลข่าวสารส่วนบุคคลตาม
มาตรา  ๒๕ 

 การแต่งตั้งคณะกรรมการวินิจฉัยการเปิดเผยข้อมูลข่าวสารตามวรรคหนึ่ง  ให้แต่งตั้งตาม
สาขาความเชี่ยวชาญเฉพาะด้านของข้อมูลข่าวสารของราชการ  เช่น  ความมั่นคงของประเทศ  
เศรษฐกิจและการคลังของประเทศ  หรือการบังคับใช้กฎหมาย 

 มาตรา  ๓๖  คณะกรรมการวินิจฉัยการเปิดเผยข้อมูลข่าวสาร คณะหนึ่งๆ ประกอบด้วย
บุคคลตามความจ าเป็น แต่ต้องไม่น้อยกว่าสามคน  และให้ข้าราชการท่ีคณะกรรมการแต่งตั้ง
ปฏิบัติหน้าท่ีเป็นเลขานุการและผู้ช่วยเลขานุการ 

 ในกรณีพิจารณาเกี่ยวกับข้อมูลข่าวสารของหน่วยงานของรัฐแห่งใด กรรมการวินิจฉัยการ
เปิดเผยข้อมูลข่าวสารซึ่งมาจากหน่วยงานของรัฐแห่งนั้นจะเข้าร่วมพิจารณาด้วยไม่ได้ 

 กรรมการวินิจฉัยการเปิดเผยข้อมูลข่าวสาร จะเป็นเลขานุการหรือผู้ช่วยเลขานุการไม่ได้ 
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 มาตรา  ๓๗  ให้คณะกรรมการพิจารณาส่งค าอุทธรณ์ให้คณะกรรมการวินิจฉัยการเปิดเผย
ข้อมูลข่าวสาร  โดยค านึงถึงความเชี่ยวชาญเฉพาะด้านของคณะกรรมการวินิจฉัยการเปิดเผยข้อมูล
ข่าวสารแต่ละสาขาภายในเจ็ดวัน นับแต่วันท่ีคณะกรรมการได้รับค าอุทธรณ์ 

 ค าวินิจฉัยของคณะกรรมการวินิจฉัยการเปิดเผยข้อมูลข่าวสารให้เป็นท่ีสุด และในการมีค า
วินิจฉัยจะมีข้อสังเกตเสนอต่อคณะกรรมการเพื่อให้หน่วยงานของรัฐท่ีเกี่ยวข้องปฏิบัติเกี่ยวกับกรณี
ใดตามท่ีเห็นสมควรก็ได้ 

 ให้น าความในมาตรา  ๑๓  วรรคสอง  มาใช้บังคับแก่การพิจารณาอุทธรณ์ของ
คณะกรรมการวินิจฉัยการเปิดเผยข้อมูลข่าวสารโดยอนุโลม 

 มาตรา  ๓๘  อ านาจหน้าท่ีของคณะกรรมการวินิจฉัยการเปิดเผยข้อมูลข่าวสาร แต่ละสาขา  
วิธีพิจารณาและวินิจฉัย  และองค์คณะในการพิจารณาและวินิจฉัย  ให้เป็นไปตามระเบียบท่ี
คณะกรรมการก าหนดโดยประกาศในราชกิจจานุเบกษา 

 มาตรา  ๓๙  ให้น าบทบัญญัติมาตรา ๒๙  มาตรา ๓๐  มาตรา ๓๒  และบทก าหนดโทษที่
ประกอบกับบทบัญญัติดังกล่าวมาใช้บังคับกับคณะกรรมการวินิจฉัยการเปิดเผยข้อมูลข่าวสารโดย
อนุโลม 

 

หมวด  ๗ 

บทก าหนดโทษ 

_______________ 

 

 มาตรา  ๔๐  ผู้ใดไม่ปฏิบัติตามค าสั่งของคณะกรรมการท่ีสั่งตามมาตรา  ๓๒   ต้องระวาง
โทษจ าคุกไม่เกินสามเดือน  หรือปรับไม่เกินห้าพันบาท  หรือท้ังจ าท้ังปรับ 

 มาตรา  ๔๑  ผู้ใดฝ่าฝืนหรือไม่ปฏิบัติตามข้อจ ากัดหรือเงื่อนไขท่ีเจ้าหน้าท่ีของรัฐก าหนดตาม
มาตรา ๒๐ ต้องระวางโทษจ าคุกไม่เกินหนึ่งป ี หรือปรับไม่เกินสองหมื่นบาท  หรือท้ังจ าท้ังปรับ 
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บทเฉพาะกาล 

_____________ 

 

 มาตรา  ๔๒  บทบัญญัติมาตรา ๗  มาตรา ๘  และมาตรา ๙  มิให้ใช้บังคับกับข้อมูลข่าวสาร
ของราชการที่เกิดขึ้นก่อนวันท่ีพระราชบัญญัตินี้ใช้บังคับ 

 ให้หน่วยงานของรัฐจัดพิมพ์ข้อมูลข่าวสารตามวรรคหนึ่ง  หรือจัดให้มีข้อมูลข่าวสารตาม
วรรคหนึ่งไว้เพื่อให้ประชาชนเข้าตรวจดูได้ แล้วแต่กรณี   ท้ังนี้ ตามหลักเกณฑ์และวิธีการท่ี
คณะกรรมการจะได้ก าหนด 

 มาตรา  ๔๓  ให้ระเบียบว่าด้วยการรักษาความปลอดภัยแห่งชาติ พ.ศ.๒๕๑๗  ในส่วนท่ี
เกี่ยวกับข้อมูลข่าวสารของราชการ  ยังคงใช้บังคับต่อไปได้เท่าท่ีไม่ขัดหรือแย้งต่อพระราชบัญญัตินี้  
เว้นแต่ระเบียบท่ีคณะรัฐมนตรีก าหนดตามมาตรา ๑๖ จะได้ก าหนดเป็นอย่างอื่น 

 

ผู้รับสนองพระบรมราชโองการ 

พลเอก ชวลิต  ยงใจยุทธ 

นายกรัฐมนตรี 

 

หมายเหตุ :-  เหตุผลในการประกาศใช้พระราชบัญญัติฉบับนี้ คือ ในระบอบประชาธิปไตย  การให้
ประชาชนมีโอกาสกว้างขวางในการได้รับข้อมูลข่าวสารเกี่ยวกับการด าเนินการต่างๆ ของรัฐเป็น
สิ่งจ าเป็น  เพื่อท่ีประชาชนจะสามารถแสดงความคิดเห็นและใช้สิทธิทางการเมืองได้โดยถูกต้องกับ
ความเป็นจริง  อันเป็นการส่งเสริมให้มีความเป็นรัฐบาลโดยประชาชนมากยิ่งขึ้น  สมควรก าหนดให้
ประชาชนมีสิทธิได้รู้ข้อมูลข่าวสารของราชการ  โดยมีข้อยกเว้นอันไม่ต้องเปิดเผยท่ีแจ้งชัดและ
จ ากัดเฉพาะข้อมูลข่าวสารท่ีหากเปิดเผยแล้วจะเกิดความเสียหายต่อประเทศชาติหรือต่อประโยชน์
ท่ีส าคัญของเอกชน   ท้ังนี้ เพื่อพัฒนาระบอบประชาธิปไตยให้มั่นคงและจะยังผลให้ประชาชนมี
โอกาสรู้ถึงสิทธิหน้าท่ีของตนอย่างเต็มท่ี  เพื่อท่ีจะปกปักรักษาประโยชน์ของตนได้อีกประการหนึ่ง
ด้วย  ประกอบกับสมควรคุ้มครองสิทธิส่วนบุคคลในส่วนท่ีเกี่ยวข้องกับข้อมูลข่าวสารของราชการ
ไปพรอ้มกัน  จึงจ าเป็นต้องตราพระราชบัญญัตินี้ 



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 


